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PUBLICA DE BELLO

RESOLUCION RECTORAL NRO. 024 DEL ANO 2026
16 de febrero de 2026

“POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA EL MANUAL DE CONTRATACION PARA
LA INSTITUCION UNIVERSITARIA PUBLICA DE BELLO - IUBELLO".

LA RECTORA DE LA INSTITUCION UNIVERSITARIA PUBLICA DE BELLO,

En uso de las atribuciones legales, en especial las conferidas en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decretos reglamentario 1082 de 2015, y las demés normas
que la modifiquen o adicionen; adicionalmente, teniendo en cuenta lo
consagrado en el Acuerdo Directivo No. 001 del 02 de febrero de 2026 - Estatuto
General de la IUBello, y;

CONSIDERANDO:

Que la actividad contractual de la Institucién Universitaria Publica de Bello es
un proceso reglado que debe ajustarse a los preceptos legales vigentes en
materia de contratacién estatal.

Que el articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2015 establece la obligacion para
las entidades del Estado de expedir un manual interno de contratacion que
regule sus procesos y procedimientos.

Que el manual que se crea mediante la presente resolucién se convierte en
instrumento de gestidn estratégica, que tiene como objetivo principal, orientar
los procesos contractuales que realiza la Institucién Universitaria Piblica de Bello
para el cumplimiento de su objetivo misional, en el que se prevén los
procedimientos internos, los intervinientes y todos los asuntos inherentes a la
gestion contractual, conforme a la normatividad vigente.

Que conforme al contenido del articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto 1082 de 2015, las
entidades del estado deben expedir un manual interno de contratacion,
mediante el cual se establezcan los procesos y procedimientos que apliquen en
la entidad.

Que con ocasidon la mencionada normativa y los Estatutos, la Rectora de la
Institucién es la legitimada para expedir el presente manual.
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Que en mérito de lo expuesto, la Rectora de la Institucidn Universitaria Pablica de
Bello;

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: CREACION. Adoptar para la Institucién Universitaria
Publica de Bello - IUBello, el Manual de Contratacion contenido en el anexo
técnico de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. CARACTER INTEGRAL: El documento técnico
denominado “Manual de Contrataciéon de la IUBello”, el cual se anexa a la
presente resolucién, forma parte integral de la misma para todos los efectos
legales y administrativos.

ARTICULO TERCERO. OBLIGATORIEDAD: Las disposiciones contenidas en el
manual adoptado son de obligatorio cumplimiento para todos los servidores
publicos, contratistas y particulares que intervengan en la gestiéon contractual de
la Institucion.

ARTICULO CUARTO. PUBLICIDAD: La Secretaria General sera responsable de
garantizar la publicidad del manual y sus actualizaciones a través de la pagina
web institucional y los medios electronicos internos.

ARTICULO QUINTO. VIGENCIA: La presente resolucién rige a partir de la fecha
de su expedicién y publicacion, derogando todas las disposiciones que le sean

contrarias
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
ANDREA JOHA GULAR BARRETO
Rectora
IUBello
Nombre Firma Fecha
Redacté: Elizabeth Perez Carvajal-Profesional U. W 20/03/2026
Revisé J Pablo Gall Giraldo-Contratist ) 20/03/2026
vi uan Pablo Gallego Giraldo-Contratista (\mﬂ’é
Revisé y aprobé: lAlejandro Jaramillo Arboleda-secretario general. L\ \ 20/03/2026
adas n Al Orsé
ripgefigmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado adas normas y disposiciones legales vigentes, por lo
€4g "@rﬂ@f@a tanto, bajo nuestra responsabilidad lo presentamos para firma
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INTRODUCCION

La Institucion Universitaria Publica de Bello - IUBello, en su compromiso con la
excelencia académica y la transparencia administrativa, reconoce en la gestién
contractual el instrumento esencial para la materializacién de su misidn
institucional y el fortalecimiento del servicio publico educativo; por tal razén, y en
ejercicio de su autonomia universitaria y potestad de autorregulacién, resulta
imperativo adoptar un marco técnico de referencia que dote de seguridad
juridica, eficiencia y unidad de criterio a todas las actuaciones de la entidad. Este
documento, que se erige como la hoja de ruta estratégica para la correcta
administracion de los recursos y la mitigacion de riesgos institucionales, se
incorpora de manera indisoluble como anexo técnico integral del presente acto
administrativo, adquiriendo caracter vinculante y obligatorio para todos los
intervinientes en el proceso, garantizando asi que cada vinculo juridico suscrito
por la Institucion se desarrolle bajo los mas altos estdndares de responsabilidad
y probidad administrativa
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TiITULO |
CAPITULO |

DEFINICIONES PREVIAS, NATURALEZA JURIDICA, OBJETO, MISION,
VISION Y PRINCIPIOS INSTITUCIONALES Y CONTRACTUALES.

ARTICULO PRIMERO: DEFINICIONES PREVIAS: Para efectos del presente
manual se tendrdn como tales las definiciones contenidas en el articulo
2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y adicionalmente las que se enuncian a
continuacion:

Acta. Documento que consigna los temas tratados y las decisiones emitidas en
reuniones, audiencia, comité, sesion o mesas de trabajo. Deberdn contener los
nombres, cargos y/o grados de las personas que asistan a la reunién y ser firmada
por quienes intervengan.

Adicion. Acuerdo de voluntades que permite incrementar el valor inicial del
contrato hasta en un cincuenta por ciento (50%) el valor inicial del Contrato
expresado en SMLMV.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal. De acuerdo con el articulo
2.8.1.7.2 del Decreto 1068 de 2015, es “... el documento expedido por el jefe de
presupuesto o quien haga sus veces con el cual se garantiza la existencia de
apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién para la asuncién de
compromisos. Este documento afecta preliminarmente el presupuesto mientras
se perfecciona el compromiso y se efectia el correspondiente registro
presupuestal. En consecuencia, los érganos deberan llevar un registro de éstos
gue permita determinar los saldos de apropiacion disponible para expedir nuevas
disponibilidades”.

Certificado de Registro Presupuestal. De acuerdo con el articulo 2.8.1.7.3 del
Decreto 1068 de 2015, es “.. la operacion mediante la cual se perfecciona el
compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacién, garantizando que ésta
no sera desviada a ningun otro fin. En esta operacién se debe indicar claramente
el valor y el plazo de las prestaciones a las que haya lugar”.
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Pliego de condiciones. Es el documento elaborado por Institucion Universitaria
Publica de Bello, que contiene las condiciones, requisitos y exigencias a las cuales
deben sujetarse las propuestas y el contrato a celebrar, la cuales deben cumplir
los futuros oferentes que aspiren a contratar con el estado. El pliego de
condiciones hace parte del contrato estatal y constituye ley para las partes.

Contratista. Persona natural o juridica, privada o publica, nacional o extranjera,
consorcio o unién temporal, que se obliga con la Institucion Universitaria Publica
de Bello a prestar un servicio, suministrar un bien o construir una obra a cambio
de una contraprestacion.

Contrato. Acuerdo de voluntades que genera, modifica o extingue derechos y
obligaciones, entre la Institucién Universitaria Piblica de Bello y el Contratista.

Declaratoria de incumplimiento. Manifestacion expresada a través de un acto
administrativo debidamente motivado, mediante el cual la Institucidn
Universitaria Pdblica de Bello declara la inobservancia por parte del Contratista
de una o varias de sus obligaciones contractuales, con el propdsito de aplicar las
sanciones contractuales que establece el contrato y le Ley 80 de 1993y 1150 de
2007, previo el cumplimiento del debido proceso de la ley 1474 de 2011.

Gestion Contractual. Conjunto de actividades de planeacién, coordinacion,
organizacion, control, ejecucién, supervision y liquidacién de los procesos de
contratacion de la Institucion Universitaria Piblica de Bello.

ARTICULO SEGUNDO: NATURALEZA JURIDICA. La Institucién Universitaria
Publica de Bello, es un Establecimiento Publico de Educacion Superior del Orden
Municipal, identificada con NIT. 901.797.967-5; creada mediante acuerdo No.
016 del 12 de Julio de 2022, emitido por el Consejo Municipal de Bello
(Antioquia), y fue aprobada por Resolucién nimero 023828 del 11 de diciembre
de 2023, emanada del Ministerio de Educacion Nacional.

La Institucion Universitaria Publica de Bello, cuenta con personeria juridica,
autonomia académica, administrativa y financiera, y patrimonio independiente,
se rige por las normas que regulan el sistema educativo y el servicio publico de
educacion superior en Colombia.

ARTICULO TERCERO. NORMATIVIDAD APLICABLE: La Institucién Universitaria
Publica de Bello - lUBello, como establecimiento publico del orden municipal, se
CONTACT@e por el derecho publico y para efectos de la contratacién publica estara sujeto
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contemplado en este, se remite a la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474
de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demés normas que la adicionen, modifiquen o
complementen la materia.

ARTICULO CUARTO: OBJETO: La Institucién Universitaria Publica de Bello-
IUBello, tiene por objeto generar oportunidades a las comunidades para la
insercién en el sistema educativo de nivel superior con facil acceso, calidad,
pertinencia, y acorde con la vocacion de la persona y los requerimientos del
entorno. En consecuencia, el presente manual tiene por objeto senalar las
normas, derechos, deberesy principios que rigen la contratacién relacionada con
servicios, obras y bienes que requiera la Institucién para el cumplimiento de la
mision y la consecucion de sus fines.

ARTICULO QUINTO: MISION: La Institucién Universitaria Publica de Bello -
IUBello tiene como misiéon formar personas integrales, éticas y socialmente
responsables, mediante una educacién superior publica de calidad, con enfoque
humanista, cientifico, tecnoldgico y cultural, que promueva el pensamiento
critico, la creatividad y el compromiso ciudadano.

A través de la docencia como eje estructurante, la investigacién formativa y
aplicada, la innovacién, la extensidén y la proyecciéon social, la Institucidon
contribuye al desarrollo humano, social y productivo del municipio de Bello, la
region y el pais, en didlogo permanente con su entorno local, regional y global.

ARTICULO SEXTO: FINES: Para el cumplimiento de fines Institucionales,
desarrollan las siguientes funciones institucionales:

a) La docencia, como eje estructurante de su quehacer académico.
b) La investigacién, entendida principalmente como investigacion formativa,
investigacién aplicada, innovacién y creacion académica y social, articulada a la
docenciay al entorno.

c) La extension y proyeccion social, como vinculo permanente con el territorio y
la comunidad.
d) El bienestar institucional, como apoyo integral a la formacion y a la vida
universitaria.

e) Los procesos de internacionalizacién, en coherencia con su naturaleza
institucional y capacidades.

ARTICULO SEPTIMO: PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION EN LA
CONTACHNSTITUCION UNIVERSITARIA PUBLICA DE BELLO - IUBELLO. En la ejecucion
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de los procesos contractuales de la Institucién se aplicardn los siguientes
principios:

i. Transparencia: Uno de los fundamentos de la accion Institucional es la
transparencia, entendida como la rectitud y coherencia en el obrar y la
disposiciéon permanente de hacer publicos todos sus actos. Para ello se
observaran criterios justos, claros y publicos que aseguren la escogencia de
los ofrecimientos mas favorables a la entidad a fin de proteger el interés
general y los fines de la Institucion.

i. Planeacién: La Institucion se rige por un plan de desarrollo general, disefiado
para un periodo de tiempo variable, y por planes y proyectos especificos para
cada unidad académica y administrativa. El proceso de planeacién de la
contratacién estd fundamentado desde el mismo plan de compras donde se
incluyen las necesidades Institucionales.

ii. Economia: Las normas de procedimiento seran utilizadas para agilizar las
decisiones y las etapas seran las estrictamente necesarias para asegurar la
seleccion objetiva. Los procedimientos se adelantardn en el menor tiempo y
con el menor gasto de recursos financieros y humanos, exigiendo solo los
documentos necesarios, implementando la directriz de cero papel.

iv. Imparcialidad: La Institucién Universitaria Publica de Bello realizarad la
escogencia de los contratistas de forma objetiva, dando estricto cumplimiento
a los principios y reglas del presente manual.

v. Publicidad: La Institucion Universitaria Piblica de Bello, dard a conocer a los
interesados y al publico en general, todos los tramites relacionados con los
procesos contractuales que se adelanten en la Institucién; para ello utilizara
como herramienta los canales Institucionales y la plataforma SECOP II. Los
actos precontractuales y contractuales seran publicados en dias y horas
habiles, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su expedicién por las
oficinas gestoras o los servidores en que se desconcentra la actividad
contractual.

vi. Debido proceso: La Institucion Universitaria Publica de Bello garantizara que
toda actuacion administrativa vinculada con la actividad contractual se cumpla
de conformidad a las normas y competencias que la rigen y con plena garantia
de los derechos de representacién, defensa y contradiccién.
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vii. Seleccion objetiva: La adjudicacion de los procesos de selecciéon de
contratistas, se llevaran a cabo de conformidad con las exigencias, condiciones
y criterios sefialados en los pliegos de condiciones o invitacidén publica a
ofertar, sin tener en cuenta en ningln caso, aspectos subjetivos o particulares;
lo anterior teniendo como fundamento las previsiones de la contratacion
publica.

viii. Responsabilidad: Todas las personas que intervengan en los procesos de
contratacién, en la planeacidn, tramite, celebracion, ejecucién, terminaciéon y
liquidacion de los contratos, estardn obligados a proteger el interés general y
de IUBELLO; en consecuencia, responderdn por accidon, omisién vy
extralimitaciéon en el ejercicio de su funcidn y/o obligaciones y quedan
obligados a reparar los perjuicios que ocasionen a la Institucién y los terceros.
Los contratistas garantizaran y responderan por la calidad de los bienes,
servicios u obra contratada y responderan por el adecuado cumplimiento del
objeto contratado.

ix. Solemnidad de los negocios juridicos. Todos los negocios juridicos de la
Instituciéon Universitaria Pablica de Bello deberdn constar en documento
escrito de acuerdo con las minutas realizadas por la dependencia encargada
para tal fin, en consecuencia, sus estipulaciones estardn acordes con las
normas del derecho publico, civiles, comerciales y las previstas en este manual
que correspondan a su esencia y naturaleza, quedando proscrita toda forma
de contratacién verbal.

CAPITULO II
ASPECTOS GENERALES RELACIONADOS CON LA CONTRATACION.

ARTICULO OCTAVO: DE LA CONTRATACION EN LA INSTITUCION
UNIVERSITARIA PUBLICA DE BELLO - IUBello. La contratacién administrativa y
la ordenacién del gasto, estd en cabeza del Representante Legal de la Institucion
Universitaria Piblica de Bello, es decir el Rector(a), quien esté facultado(a) para
celebrar contratos y convenios y todo negocio juridico en nombre de la entidad
publica; para ello optimizara la gestién contractual de la Institucidn, fortaleciendo
la regulacién y el control en la adquisicién de bienes, servicios y obra publica
requeridos, incrementando la eficiencia y la transparencia; brindando asi, mayor
garantia de la correcta gestiéon administrativa para el logro de los fines y planes
institucionales. Lo anterior, cumpliendo los limites y funciones establecidos en la
normativa vigente y en los Estatutos de la [UBello.
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ARTICULO NOVENO: ALCANCE DEL MANUAL DE CONTRATACION: EI
presente manual es de obligatorio cumplimiento y aplica para la actividad
contractual de todas las dependencias que demanden bienes, servicios y obra
publica necesarios para el cumplimiento misional de la Institucién, siempre que
la Institucion Universitaria Publica de Bello - IUBello actie como contratante,
cualquiera que sea su modalidad de contratacidn.

El proceso contractual tendra una etapa precontractual y de planeacién, en la cual
se deben elaborar los estudios y documentos previos, mediante los cuales se
identifica, entre otros elementos, la necesidad de los bienes, obras y/o servicios
requeridos, teniendo como fundamento el Plan Anual de Adquisiciones,
continuando con la etapa contractual y culmina con la liquidacién del contrato o
etapa postcontractual.

PARAGRAFO PRIMERO: Los contratos o convenios financiados con fondos de
los organismos de cooperacion, asistencia o ayudas internacionales, financiados
con fondos de los organismos multilaterales de crédito, entes gubernamentales
extranjeros o personas extranjeras de derecho publico, podréan someterse a los
reglamentos de tales entidades o al régimen del presente manual de
contratacion.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que los contratos o convenios suscritos
entre la Institucién Universitaria Publica de Bello y los organismos de
cooperacion, asistencia o ayudas nacionales o internacionales, entidades
publicas que entreguen recursos de sus presupuestos, no sefalen el régimen
contractual aplicable, la contratacion que surja con estos recursos le seré
aplicable las normas del presente manual de contratacién.

ARTICULO DECIMO: REGIMEN JURIDICO APLICABLE: Se aplicard a los
negocios juridicos y convenios celebrados por la Institucion Universitaria Publica
de Bello - IUBello, las normas contenidas en este manual de contratacidn, las
normas y principios del derecho publico con pleno sometimiento a las
estipulaciones legales contenidas en las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474
de 2011, Decreto reglamentario 1082 de 2015 y demés disposiciones que la
complementen, modifiquen, adicionen o sustituyan.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: COMPETENCIA Y CAPACIDAD PARA
CONTRATAR EN LA INSTITUCION UNIVERSITARIA PUBLICA DE BELLO: En |a
Institucion Universitaria Publica de Bello - IUBello, el Rector(a) tiene la
CONTACHERresentacion legal y ejerce como primera autoridad ejecutiva de la Institucion,

Llesnel: ngsamadel gasto y responsable de su direccion. En el ambito de su
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competencia, es responsable de la gestién académica, administrativa y financiera,
y debe adoptar las decisiones necesarias para el desarrollo y buen
funcionamiento de la Institucién.

PARAGRAFO: La existencia, capacidad y representacién de las personas
naturales y juridicas que contraten con Institucién Universitaria Pdblica de Bello -
IUBello, se acreditard de conformidad con las normas generales sobre la materia
contenidas en el cédigo de comercio y en el cédigo civil, asi como en las demas
disposiciones complementarias. En todo caso, las personas naturales, juridicas,
nacionales y extranjeras, que contraten con la Institucién deberan acreditar que
su duracién no serd inferior al plazo del negocio juridico y un aflo mas.

ARTiCULO DECIMO SEGUNDO: DE LA DELEGACION DE LA CONTRATACION:
El(la) Rector(a) podréa delegar total o parcialmente en los servidores publicos que
desempefen cargos del nivel directivo o ejecutivo o sus equivalentes, la
competencia para expedir actos propios de la actividad contractual, realizar los
procesos de seleccidn y celebrar los contratos, de conformidad a lo previsto en
los estatutos de la Institucion, la Ley 30 de 1992, Ley 489 de 1998, Ley 1150 de
2007 y demas normas que lo modifiquen o adicionen.

ARTICULO DECIMO TERCERO: DE LA AUSENCIA TEMPORAL O
PERMANENTE: En ausencia temporal (vacaciones, licencias o incapacidades) o
permanentes del Rector(a), la competencia para contratar quedara en cabeza del
encargado para tal fin, hasta que se surta el nombramiento del nuevo
representante legal de la Institucion. En la ausencia temporal, el(la) Rector(a)
titular podra designar un encargado de conformidad a lo previsto en los estatutos
de la Institucion Universitaria Publica de Bello.

ARTICULO DECIMO CUARTO: REGIMEN DE INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: No podran celebrar negocios juridicos con la Institucidn
Universitaria Pdblica de Bello, por si 0 por interpuesta persona, quienes se hallen
incursos en las inhabilidades, incompatibilidades establecidas en la Constitucion
Politica y la Ley, siempre que le sean aplicables.

ARTICULO DECIMO QUINTO: PARTICIPES DE LA CONTRATACION PUBLICA.
Son participes del sistema de compras y contratacion publica de Institucién
Universitaria Pdblica de Bello - 1UBello, los siguientes:

1. El(la) Rector(a) como méximo érgano administrativo de la Institucion o su

CONTAcCT@lelegado, e
® Teléfona:VicerrertopigAcadémica.

@ Email: rectoria@iubello.edu.co @ Direccion: Carrera 50 #46-45 Manchester, Bello

Versién: 02
Fecha de aprobacién: 2025/10/29

Cédigo: ME-GJ-FO-003

Pagina 11 de 70




é

~” RESOLUCION RECTORAL Nro. 024 DEL ANO 2026

Be llo 16 de febrero de 2026

PUBLICA DE BELLO

3. La Secretaria General,

4. La Direccion Financiera

5. La Direccién Administrativa.

6. Las Entidades Estatales con las cuales se adelantan procesos de contratacidn,

7. Colombia Compra Eficiente cuando aplique al proceso.

8. Los oferentes en los Procesos de Contratacion.

9. Los contratistas del proceso de seleccion,

10. Los profesionales de la Institucion y/o contratistas que apoyen el proceso
de elaboraciéon de los documentos de la etapa precontractual y contractual.

11.  Los supervisores,

12.  Los interventores,

13. Los integrantes de los Comités de Contratacién designados por el
competente.

ARTICULO DECIMO SEXTO: COMITE DE CONTRATACION. Para efectos de
acompanar el proceso contractual se credé el comité de contratacién, cuyo
principal objetivo es brindar orientacién y seguimiento a la contratacion de la
Instituciéon Universitaria Publica de Bello- |UBello, siendo una instancia de
consulta, definicién, orientacién y recomendacién de los lineamientos que
regiran la actividad precontractual, contractual y postcontractual de la Entidad.

PARAGRAFO UNO: La conformacién del Comité de Contratacién estara a cargo
del representante legal de la Institucion con el apoyo de las Vicerrectorias y la
Secretaria General.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO: CONFORMACION DEL COMITE DE
CONTRATACION. Para efectos del proceso de contratacién de la IUBello, el
Comité de Contratacién funge como dérgano asesor de la Rectoria y estard
integrado por las personas que ocupen los siguientes cargos dentro de la planta
de la Institucion:

1. El(la) Rector(a) o su delegado, quien lo presidir3,

2. El(la) Secretario(a) General o su designado.

4. El(la) Vicerrector(a) Académico(a).

5. La Direccién Financiera.

6. La Direccién Administrativa.

7. El(a) Director(a) de Planeacion.

8. El(la) Profesional Universitario(a) encargado de contratacion.
CONTACTO
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ARTICULO DECIMO OCTAVO. FUNCIONES DEL COMITE DE
CONTRATACION. Son funciones del Comité de Orientacion y Seguimiento a la
contratacion de la Instituciéon Universitaria Publica de Bello:

1. Definir politicas para el proceso de contratacion administrativa, teniendo en
cuenta la Constitucion Politica y normas reglamentarias concordantes, el plan
de accidn, las evaluaciones de los planes de mejoramiento, los cambios en la
normativa, recomendaciones de las auditorias independientes,
recomendaciones de los érganos de control, informes periédicos de los
comités de contratacién, y en general acciones inherentes al Sistema
Integrado de Gestion de Calidad

2. Orientar el inicio de los procesos contractuales, sin consideracion a la cuantia,
para lo cual deberdn aportarse todos los documentos y estudios previos.

3. Orientar la adicién, ampliacién y modificacién de todos los contratos o
convenios sin consideracién a la cuantia, para lo cual deberéan aportarse los
antecedentes e informes que soporten la solicitud.

4. Emitir concepto, en caso de controversias respecto a las posibles y diversas
interpretaciones en un tema contractual

5. Conocer, realizar seguimiento y realizar recomendaciones al Rector sobre el
plan anual de adquisiciones.

6. Proponer acciones de mejoramiento continuo de la etapa de ejecucidn
contractual.

7. Proponer metodologias y estrategias para vigilancia y control de la ejecucién
contractual de la Institucion.

8. Dictar su propio reglamento.

PARAGRAFO: Sin perjuicio de las actividades asignadas a este comité, el
ordenador del gasto y la dependencia encargada del proceso contractual, seran
los Unicos responsables de cada proceso contractual de acuerdo con la
delegacion asignada.

ARTICULO DECIMO NOVENO: REUNIONES Y QUORUM. EI Comité de
Contratacién se reunird cuando sea convocado por la Rectoria y se constituira
quérum con la participacién de por lo menos cuatro (4) de los miembros del
comité con voto.

PARAGRAFO: Todas las recomendaciones se emitirdn y se entenderan
aprobadas con el voto favorable de la mayoria simple de los miembros, es decir,
minimo cuatro (4). Las recomendaciones del Comité son de caracter asesor y no
CONTAC3Wtituyen la competencia decisoria del(a) Rector(a) como ordenador(a) del
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ARTICULO VIGESIMO: CUANTIAS DE LA CONTRATACION DE IUBELLO. Las
cuantias de la contratacién se establecen para efectos de escoger la modalidad
de la seleccidn del contratista, cuando el valor es el factor determinante de la
contratacion. Para ello se tendran los siguientes rangos:

a) Menor cuantia: La menor cuantia de la contratacién de IUBello, serd hasta la
suma de 280 Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes - SMLMV.

b) Minima cuantia: La minima cuantia de la IUBello, serd el 10% de la menor
cuantia, esto es hasta la suma de 28 SMLMV.

Lo anterior teniendo como fundamento lo previsto en el articulo 2 numeral 2

literal b) de la ley 1150 de 2007, que define la menor cuantia de las entidades

publicas en atencién al presupuesto total de la entidad en la vigencia que

corresponda.

La menor cuantia y la minima cuantia seréan las que correspondan a IlUBello seguin
su presupuesto anual de la vigencia, conforme a la normatividad aplicable. La
Rectoria/ordenador del gasto expedird cada vigencia el acto interno que
determine estos valores, los cuales se actualizardn automéaticamente cada
vigencia fiscal conforme al presupuesto aprobado.

PARAGRAFO: ESTAS CUANTIAS SON EFECTIVAS SIEMPRE Y CUANDO EL
PRESUPUESTO DE LA ENTIDAD NO SUPERE 120.000 SALARIOS MINIMOS
LEGALES MENSUALES

CAPITULO Il
TRAMITES PREVIOS Y DE PLANEACION DE LA CONTRATACION EN IUBELLO

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. E| Plan
Anual de Adquisiciones es un instrumento de previsién, que permite reunir en un
Unico documento la informacidn basica de los bienes y servicios que la Institucion
requiere para su funcionamiento y desempefo, ademés es una herramienta de
gestién administrativa efectiva, para el uso racional y estratégico de los recursos
pUblicos. Para su elaboraciéon se tendra en cuenta lo previsto en la SUBSECCION
4, articulo 2.2.1.1.1.4.1 del decreto 1082 de 2015 y segun los lineamientos que
establezca Colombia Compra Eficiente y adicionalmente este debe guardar
coherencia con el presupuesto Institucional.

CONTACTO
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La programacion, elaboracién, ejecucién, control y evaluacién del plan de
compras debe hacerse dentro del marco de gerencia efectiva, sin que la entidad
se encuentre obligada a realizar los procesos de adquisicién que se incluyen en
el Plan. El Plan Anual de Adquisiciones y las actualizaciones del mismo, deben
publicarse inicialmente en la péagina web de la entidad y en
www.colombiacompra.gov.co. El plan de compras se actualizard cuando se
presenten las siguientes circunstancias: i) cuando haya ajustes en los
cronogramas de adquisicién, valores, modalidades de seleccién y origen de
recursos; ii) para incluir nuevas obras, bienes y/o servicios que la Institucién
requiera; iii) para excluir obras, bienes y/o servicios previamente relacionados y
iv) para modificar el presupuesto anual de adquisiciones.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES: Cada lider de dependencia debe proyectar su plan de
adquisiciones y presentarlo ante el Comité de Contratacion, el cual revisar3,
recomendard y consolidara el plan anual de adquisiciones Institucional, dejando
constancia de la aprobacién de dicho plan, el cual debe ser elaborado vy
publicado a més tardar el 31 de diciembre de cada vigencia y actualizado por lo
menos una vez al afio.

Para su preparacion, se recolecta informacién de diferentes fuentes histdricas,
bases de datos, indice de precios u otros datos necesarios para hacer la
proyeccion de cifras, que permitan formular dichos planes ajustado a la realidad,
respetando los principios de economia y eficacia contemplados en lanormay en
este manual, en busca de la estandarizacién y consistencia en las adquisiciones.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO: CONTENIDO DEL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES: Este instrumento de planificacién debe contener como

minimo los siguientes elementos, de conformidad a lo previsto en el articulo
2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015:

a. Sefalar la necesidad que se pretende satisfacer en la Institucién [UBello.

b. Si se conoce el bien, obra o servicio se debe identificar en el Clasificador de
Bienes y Servicios, (UNSPSC) con el maximo nivel posible de descripcion de
este clasificador.

c. Valor estimado del contrato y tipo de recursos comprometidos para la
adquisicidn del bien, servicio y obra que se pretende contratar.

d. Modalidad de seleccién del contratista teniendo como fundamento el manual
de contratacién de la IUBello.

CONTACSd echa aproximada de inicio del proceso de contratacién.
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ARTICULO VIGESIMO CUARTO. ANALISIS DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS. E|
plan anual de compras de IUBello serd sometido a revision por parte del comité
de contratacién, quien podrd hacer recomendaciones y consolidard el
documento remitiéndolo al Area de Planeacién para su anélisis y ajuste.

ARTiCULO VIGESIMO QUINTO: ADOPCION DEL PLAN ANUAL DE COMPRAS.
El Area de Planeacion debera presentar el Plan Anual de Adquisiciones ajustado
y revisado para su posterior adopcion mediante Resolucién Rectoral.

ARTICULO VIGESIMO SEXTO: EVALUACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN
ANUAL DE COMPRAS. Cada dependencia de la IUBello, debe hacer
seguimiento a la ejecucién del Plan Anual de Adquisiciones en los términos
establecidos por las normas internas y externas que regulan la materia, con el fin
de realizar los ajustes correspondientes por lo menos una vez durante su vigencia
o cuando se presenten cambios que modifiquen los elementos que hacen parte
del Plan Anual de Adquisiciones.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO: ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS DEL
PROCESO CONTRACTUAL: En la etapa de planeacién, la dependencia de
IUBello que tenga la necesidad de adquirir una obra, bien o servicio, adelantara
los anadlisis que permitan estructurar los documentos que requiera cada
modalidad de seleccidn, tales como: i) estudios previos, ii) estudios de mercado
y del sector, iii) identificacidn, asignacion, estimacién y cobertura de riesgos, iv)
definicion de los requisitos habilitantes y criterios de evaluacién y calificacion de
la propuestas.

Los documentos antes mencionados sirven de soporte para el anélisis de las
necesidades de la IUBello y la conveniencia de la futura contratacidn, asi como la
estructuracion del proyecto de pliego de condiciones y los anexos del proceso
contractual.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO: ESTUDIOS PREVIOS. Se entiende por
estudios previos el conjunto de soportes que refleja el anélisis que la IUBello ha
realizado sobre la necesidad del bien, obra o servicio de la futura contratacion,
mismo que sirve de soporte para la elaboracién del proyecto del pliego de
condiciones e invitacion publica. Los estudios previos deberan contener como
minimo lo siguientes:

a) Fecha de elaboracién del documento e identificacién de la Unidad
Administrativa o Académica donde surge la necesidad.
CONTACT-a descripcion de la necesidad. El drea que requiera la contratacion, debe

isies i esdela nece5|da ue la entidad estatal pretende satisfacer
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con la contratacidon de servicios, obras y bienes; esto enmarcado dentro del
marco de los planes estratégicos o metas institucionales previamente
establecidas.

c) Justificacion de la contratacion. Se debe justificar la contratacion teniendo
en cuenta el plan anual de compras adoptado por la Institucién.

d) La forma de satisfacer tal necesidad. Se debe explicar la forma como se tiene
programado llegar a la solucién y satisfaccion de la necesidad planteada, esto
es, el por qué se requiere especificamente la contratacién identificada.

e) Descripcion del objeto del contrato. Se debe individualizar el bien, servicio
u obra publica con sus especificaciones, condiciones técnicas, las
autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su ejecucion. Se
recomienda no elaborar objetos extensos que detallen las obligaciones del
contrato o el alcance del mismo.

f) Especificaciones técnicas.- Cuando se trate de la adquisicién de bienes u
obras, se debe definir de manera técnica la necesidad y su correspondiente
soporte, estableciéndose con claridad, entre otros, los siguientes aspectos:
posibilidades futuras de actualizacién de los bienes, su vida util, la coherencia
técnica con otras herramientas antes adquiridas, las calidades del personal
técnico que debe prestar los servicios, autorizaciones, permisos licencias y
demas elementos técnicos que afecten la satisfaccion de la necesidad que
motiva la contratacién. Para ello se recomienda elaborar una ficha técnica que
contenga todos los elementos técnicos necesarios.

g) Codificacion del bien, obra o servicio segin las Naciones Unidas -
UNSPSC. Definidos los bienes, obras y servicios a contratar, se deben codificar
de acuerdo con la Guia para la Codificacion de Bienes y Servicios de Naciones
Unidas UNSPSC, los cuales deben estar previamente identificados en el Plan
Anual de Adquisiciones.

h) Plazo del contrato. Es el tiempo estimado para la ejecucion del objeto que se
pretende contratar, teniendo en cuenta las obligaciones contractuales y el
principio de anualidad del presupuesto publico. Se debe especificar si el plazo
corresponde a meses, dias habiles o calendario.

i) Lugar de ejecucion el contrato. Es el lugar geografico o sede principal donde
se desarrollaran las obligaciones propias del contrato.

j) Obligaciones de las Partes. Los compromisos que adquieren las partes se
deben justificar desde los estudios previos, ya que estos seran esenciales para
el adecuado desarrollo y ejecucién del objeto contractual.

k) El valor estimado del contrato. se debe estimar el valor del contrato y su
correspondiente justificacién, indicando las variables utilizadas para calcular el
presupuesto de la contratacién y los rubros que lo componen. Todo proceso

CONTACToontractual de la IUBello debe contar con la correspondiente partida
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presupuestal y la expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal
CDP y el Registro Presupuestal RP.

|) Estudio de costos y de mercado. La dependencia solicitante deberé tener en
cuenta para determinar el valor estimado del contrato, el anélisis del sector
relativo al objeto del proceso de contratacién desde la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de riesgo, dejando
constancia de ello en los documentos previos del proceso de contratacién.
Para dicho andlisis, la entidad tendra en cuenta lo establecido por la Agencia
de Nacional de Contratacién Colombia Compra Eficiente, en la Guia para la
Elaboracién de Estudios del Sector.

m) Forma de Pago. Debe precisarse si se hard o no entrega de anticipo o pago
anticipado, y sus porcentajes, dependiendo de la complejidad del objeto
contractual y su ejecucion, determinar cémo se efectuardn los pagos al
contratista (pagos parciales, pago Unico, mensual, bimensual entre otros). Para
el desembolso de anticipos se debera tenerse en cuenta lo preceptuado en el
articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, relativo a la constitucion de cuenta
fiduciaria o patrimonio auténomo para el manejo de los recursos publicos.

n) Aspectos tributarios, financieros, contables y presupuestales. Al elaborar
los Estudios Previos y en cada una de las etapas de los procesos de
contratacidn, siempre que aplique, se deberé tener en cuenta las disposiciones
tanto externas como internas en materia presupuestal, tributaria, financiera y
contable, de manera que se ajusten al cumplimiento de las directrices de la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) y se registre y clasifique
la informacidn contable.

o) Rendimientos financieros. La IUBello no pactard reinversién de los
rendimientos financieros en la celebracion de contratos interadministrativos,
suscritos con los establecimientos publicos o por las Empresas industriales y
Comerciales del Estado y las sociedades de Economia mixta, con los recursos
transferidos por la Institucion de Educacion Superior. Los rendimientos que
llegaren a producir los recursos entregados en calidad de anticipo, pertenecen
a lalUBello y deberan ser reintegrados a la institucion de educacién superior.

p) Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable. En cumplimiento de
la seleccién objetiva del contratista, se deberan establecer criterios que serén
objeto de evaluacién y clasificaciéon, los cuales permitirdn concluir de manera
precisa que la escogencia del contratista se realiza de acuerdo con el
ofrecimiento més favorable a la entidad y los fines que ella busca. Dichos
criterios no podrén determinarse al arbitrio o capricho de ningun funcionario
publico, sino acorde con los principios y criterios previstos en el presente
manual de contratacion y en el articulo 5 numeral 2) de la ley 1150 de 2007,

CONTAcTOoNodificado por el articulo 88 de la ley 1474 de 2011.
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q) El analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo. La IUBello tiene la obligacion
de realizar un anélisis que incluya la tipificacién, valoracién y asignacién de
riesgos previsibles involucrados en la contratacion. Se entiende que
constituyen riesgos previsibles de la contratacién, todos aquellos eventos que
pueden generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los
objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucién de un contrato; en
consecuencia, el riesgo serd previsible en la medida que el mismo sea
identificable y cuantificable en condiciones normales, adicionalmente en los
contratos que por su objeto contractual no se identifiquen riesgos previsibles,
deberd justificarse asi en los estudios previos. Como documento de apoyo
para la identificacién y estructuracién de riesgos en la contratacion, se puede
consultar el manual para la identificacion y cobertura del riesgo, publicado por
Colombia Compra Eficiente, cual  se puede consultar en siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce
documents/cce manual cobertura riesqgo.pdf.

r) Sobre las garantias del contrato. Las garantias que la entidad contemple
exigir en el proceso de contratacién deben estar contenidas en los estudios
previos y serdn otorgadas por una entidad de seguros debidamente habilitada
y a través de los demas mecanismos de garantia contenidos en el Decreto
1082 de 2015. Se exceptia de la exigencia de garantias los siguientes
contratos que suscriba IUBello: los contratos de empréstito, los contratos
interadministrativos, los contratos de seguro, los contratos que se celebren con
grandes superficies, los contratos de prestacion de servicios suscritos con
persona natural, celebrados por contratacion directa.

s) De la Supervision o Interventoria de los contratos. Los contratos que
suscriba IUBello deberdn contar con interventoria o supervision de
conformidad a lo previsto en la ley 1474 de 2011 articulo 82.

ARTICULO VIGESIMO NOVENO: ESTUDIOS DEL MERCADO Y DEL SECTOR.
Para la elaboracién del Estudio de Mercado y del Sector se puede utilizar dos
mecanismos a saber:

a) invitacidn a cotizar que debe elaborar la dependencia requirente, para efectos
de establecer el presupuesto oficial del proceso de seleccidn; para ello deberé
definir las condiciones minimas que deben tener las cotizaciones de los bienes,
obras y servicios que se requieren, los cuales se estableceran en igualdad de
condiciones para todos los posibles cotizantes de manera clara y puntual.

El nimero minimo de cotizaciones dependera de la cantidad de potenciales
proveedores, de forma tal que por cada tres (3) posibles interesados se debe
CONTACToolicitar una cotizacion. En caso de que no se logre por parte de la

sforsierang jasplicitante obtener el minimp de cotizaciones, en razén a que los
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invitados no remitieron respuesta, se adjuntaran los soportes con los cuales se
evidencie la invitacién efectuada y si es posible la respuesta negativa por parte
del invitado a cotizar.

Las invitaciones a cotizar podrdn ser remitidas via correo electrénico o
radicadas directamente en el establecimiento de comercio o domicilio del
proveedor del bien, servicio u obra; para el efecto, la IUBello debera dejar
constancia del envio y recibo por parte de la persona natural o juridica a la cual
se haya hecho extensiva dicha invitacién.

b) Adicional a los pardmetros antes establecidos, el Estudio de Mercado, se podra
llevar a cabo con: i) informacién correspondiente a valores histéricos; ii) los
estudios de mercado realizados para otros procesos; iii) ofertas de anteriores
procesos; iv) procesos adelantados por otras Entidades Estatales o particulares
que guarden similitudes en el objeto y condiciones técnicas y v) consulta de
precios en Grandes Superficies.

La entidad podra apoyarse para la elaboracién de los estudios del mercado y
del sector, en los pardmetros y documentos que para el efecto haya expedido
Colombia Compra Eficiente.

ARTICULO TRIGESIMO: PROYECTOS DE PLIEGOS DE CONDICIONES. Como
parte de la etapa previa del proceso contractual, la IUBello deberd elaborar y
publicar el proyecto de pliego de condiciones, el cual debera contener minimo
la siguiente informacién:

a. La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del
Contrato, identificado por lo menos hasta el tercer nivel de este en UNSPSC.

b. La modalidad del proceso de seleccidn y su justificacion.

c. Los criterios de seleccion, incluyendo los factores de desempate y los
incentivos cuando a ello haya lugar.

d. Las condiciones de costo y/o calidad que IUBello debe tener en cuenta para
la seleccion objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccion del
contratista.

e. Las reglas aplicables a la presentacién de las ofertas, su evaluacion y a la
adjudicacién del Contrato.

f. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

g. El valor del Contrato, el plazo, el cronograma de pagos y la determinacién de
si hay lugar a la entrega de anticipo y/o pago anticipado, indicando el valory
manejo del mismo.

CONTACd-0s Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacién del

< i artes contratantes, o
g;ﬂgg;ﬁmtori:gfgﬁg . @ Direccion: Carrera 50 #46-45 Manchester, Bello

Version: 02

CERlIoRkIF-G. o083 Fecha de aprobacién: 2025/10/29

Pagina 20 de 70




~” RESOLUCION RECTORAL Nro. 024 DEL ANO 2026

Be llo 16 de febrero de 2026

PUBLICA DE BELLO

i. Las garantias exigidas en el proceso de contratacion y sus condiciones.

j- Mencion si el contrato objeto del pliego de condiciones estéd cubiertos por un
Acuerdo Comercial.

k. Los términos, condiciones y minuta del Contrato.

l. Los términos de la supervisién y/o de la interventoria del Contrato.

m.El plazo dentro del cual la IUBELLO puede expedir Adendas.

n. El Cronograma.

Los interesados pueden hacer observaciones al proyecto de pliego de
condiciones a partir de la fecha de su publicaciéon y durante un término de:
i) Diez(10) dias habiles en la licitacién publica 'y
i)  Cinco (5) dias habiles en la seleccién abreviada y el concurso de méritos,
de acuerdo con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de
2015.

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO: AVISO DE CONVOCATORIA. El aviso de
convocatoria contiene informacion general sobre la intencién de contratacién de
la lUBello. Este aviso debe contener como minimo lo siguiente:

El objeto del Contrato a celebrar, identificando las cantidades a adquirir.
. La modalidad de seleccion aplicable.

El plazo estimado del Contrato.

. El correo electrénico y el teléfono en donde la Institucion Universitaria Pdblica
de Bello IUBello, atendera a los interesados en participar en el proceso, el
correo electrénico en donde los proponentes deben presentar los
documentos en desarrollo del Proceso de seleccién del contratista.

e. La fecha limite en la cual los interesados deben presentar su oferta, asi como

el lugary forma de su presentacién.

f. El valor estimado del Contrato y la manifestacion expresa de que la IUBello

cuenta con la disponibilidad presupuestal (CDP).

g. Mencidn de si la contratacién esté cobijada por un Acuerdo Comercial.

h. Mencién de si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme.

i. Enumeracion y breve descripcion de las condiciones para participar en el

Proceso de Contratacion.

j- Indicar si en el Proceso de Contratacién hay lugar a precalificacién.

k. El Cronograma.

l. Laforma como los interesados pueden consultar los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO: En los procesos de contratacion adelantados bajo las

modalidades de seleccién de minima cuantia y contratacidén directa, no es

necesaria la expedicidn y publicacién del aviso de convocatoria en el SECORP |I.

CONTACTO
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TiTULO I
CAPITULO |
PROCESO Y PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL CONTRATISTA EN LA
IUBELLO

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO: MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA. La etapa de seleccion del contratista de I1UBello, se caracteriza
porque en ella se reciben y evaldan las propuestas presentadas por quienes se
interesen en hacer negocio juridico con la entidad y se comunica el resultado de
la calificacidon al publico en general. El procedimiento de seleccion de contratistas
inicia con la apertura formal del proceso de contratacién y finaliza de dos formas:
con la adjudicacién del proceso contractual o con la declaratoria de desierto el
proceso.

La seleccidn del contratista de la Institucidon Universitaria Publica de Bello -

IUBello, se adelantard mediante las siguientes modalidades contenidas en la ley
80 de 1993, ley 1150 de 2007 y ley 1474 de 2011:

1. Licitacion Publica: Es la modalidad de selecciéon del contratista del Estado que
aplica por regla general, de conformidad a lo previsto en el Articulo 2 de la ley
1150 de 2007, salvo las excepciones contenidas en la misma norma.

2. Seleccion Abreviada: Modalidad de contratacién que se determina por las
caracteristicas del objeto a contratar, la cuantia o destinacion del bien, obra o
servicio que se requiere adelantar por procesos simplificados.

3. Concurso de Méritos: Es la modalidad de contratacion mediante la cual se
selecciona consultores o proyectos, interventorias, supervision que requiera la
Institucion.

4. Contratacion Directa. Modalidad de contratacion que no requiere adelantar
proceso de seleccion de contratistas y solo podra adelantarse por las causales
contenidas en la norma’.

5. Minima Cuantia. Modalidad de contratacién utilizada para seleccionar
contratistas con quienes se suscribird contratos cuya cuantia no supere el 10%
de la menor cuantia de la entidad, esto es 28 SMLMV-2.

CONTACTO
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6. Instrumentos de Agregacion de Demanda, Acuerdos Marco de Precios y
Tienda Virtual del Estado Colombiano (TVEC): Cuando el bien o servicio
requerido por la Institucion se encuentre incluido en un Acuerdo Marco de
Precios, Instrumento de Agregacion de Demanda u otro mecanismo
administrado por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente, la Institucion Universitaria Publica de Bello - IUBello acudira
prioritariamente a dichos instrumentos a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano (TVEC), de conformidad con la normativa vigente.

La utilizacién de estos instrumentos no constituye una modalidad auténoma de
seleccidn, sino un mecanismo de ejecucién derivado de procesos previamente
adelantados por la Agencia Nacional de Contratacién Publica, y se regira por las
condiciones establecidas en el respectivo acuerdo o instrumento.

ARTICULO TRIGESIMO TERCERO: PROCEDIMIENTO DE SELECCION DEL
CONTRATISTA: En las diferentes modalidades de contratacién antes
relacionadas, la IUBello deberd cumplir con unos requisitos generales que
aplicard a cada forma de contratacidon. Entre estos requisitos se tienen los
siguientes:

1. Resolucion de apertura: Es el acto administrativo por medio del cual se
ordena la apertura de la licitacidon publica, concurso de méritos o seleccion
abreviada. La Secretaria General elaborara la resolucion apertura del proceso,
la cual serd suscrita por el ordenador del gasto o su delegado, precisando los
siguientes aspectos:

a. Elobjeto del contrato a celebrar, identificando las cantidades a adquirir.
b. La modalidad de seleccion del contratista.

c. La direccidn fisica, en caso de que sea procedente, el correo electrénico
donde la IUBello atenderé a los interesados en el Proceso de Contratacion, el
correo electrénico donde los proponentes deben presentar los documentos
en desarrollo del proceso de seleccion.

d. Convocatoria para las veedurias ciudadanas.

e. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda el proceso.

f. ElCronograma del proceso.

g. Los demas aspectos que se consideren pertinentes y procedentes de
acuerdo con cada una de las modalidades de seleccion.

2. Invitacién a las Veedurias ciudadanas: En desarrollo del proceso contractual,
la IUBello, a través de diferentes documentos del proceso de seleccidn, tales
CONTACToomo el acto administrativo de apertura o el pliego de condiciones, convocara

sforiskoti t as veedurias ciudadangs para que puedan desarrollar su
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actividad durante la etapa precontractual, contractual y postcontractual, para
que conforme con la ley, en caso de estar interesadas, realicen el control social

los procesos de seleccién, formulen las recomendaciones escritas que
contribuyan a la eficiencia institucional y la probidad en la actuacién de los
funcionarios. De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden
conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y sociales entre otros)
para ejercer su funcion, sin que ello implique coadministracién.

3. Publicacién del pliego de condiciones definitivo: El pliego de condiciones
y sus anexos constituyen los documentos fundamentales del proceso de
seleccion de contratistas de la IUBello y contienen el conjunto de
requerimientos juridicos, técnicos, econémicos y financieros, asi como las
condiciones, plazos y procedimientos, que permiten la seleccion objetiva de la
oferta mas favorable a la entidad. Para la elaboraciéon del pliego de
condiciones se tendra en cuenta la descripcién técnica detallada y completa
del objeto que se pretende contratar, la ficha técnica del bien o servicio de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, la cual se publicara
como documento separado del pliego de condiciones como anexo o en su
defecto, los requerimientos técnicos, segun sea el caso, el cual serad publico,
salvo expresa reserva legal que debera ser debidamente acreditada.

El pliego de condiciones debera incorporar el contenido minimo determinado
por la ley? y los decretos reglamentarios en concordancia con el articulo 32 de
este manual y los respectivos ajustes que se hayan efectuado como
consecuencia de las observaciones presentadas por los interesados. Estos
documentos deberan ser publicados en la pagina web de la entidad y la
plataforma del SECOP, al igual que las observaciones que se hayan recibido a
los pliegos definitivos y la justificacién por las cuales se acogen o rechazan las
observaciones.

Los interesados pueden hacer observaciones a los pliegos de condiciones a
partir de la fecha de su publicaciéon, dentro del plazo previsto en el cronograma
del proceso de seleccidn. Estos documentos son ley del proceso contractual,
hacen parte del contrato y su contenido obliga a las partes.

4. Respuesta de las observaciones al pliego de condiciones definitivo:
Recibidas las observaciones a los pliegos de condiciones definitivos, estas
seran remitidas a la dependencia o area solicitante o0 a quien el ordenador del
gasto designe para dar respuesta a las observaciones. Cuando los
responsables de dar respuesta hayan elaborado los documentos, la Secretaria

CONTACTO
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General procederd a consolidarlas, revisarlas y publicarlas en la pagina Web
de la entidad y en la plataforma del SECOP.

Las respuestas estaran suscritas por el ordenador del gasto o su delegado,
esto en caso que la evaluacién se adelante sin el uso de las herramientas
dispuestas por la plataforma transaccional del SECOP Il. En caso de utilizar
dicha plataforma, se debera establecer el respectivo flujo de aprobacién.

En caso que las observaciones sean procedentes y aceptadas por la IlUBello,
se deberdn consignar en la Adenda que para tal efecto se emita; asi mismo,
la aceptacién o rechazo de las observaciones se hard siempre de manera
motivada y deberd publicarse la respuesta en la pagina web de la Institucion
y la plataforma del SECOP II.

5. Modificacion al contenido del pliego de condiciones definitivo: La

modificacién del pliego de condiciones definitivo se realizard a través de
Adendas, documento este mediante el cual se puede aclarar, afiadir, adicionar,
reemplazar o cambiar un aspecto o condicidén del documento definitivo. La
IUBello seialara en el pliego de condiciones y el cronograma del proceso, el
plazo maximo dentro del cual puedan expedirse las adendas, de manera que
los futuros oferentes cuenten con el tiempo suficiente para hacer los ajustes a
las ofertas que pretendan presentar.
Las adendas deben ser publicadas en dias habiles de conformidad a lo
previsto en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.2.1, en el horario de 7:00
a.m.y las 7:00 p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo
para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacién, con excepcién de
la licitacién publica pues de conformidad con la ley la publicacion debe
hacerse con tres (3) dias de anticipacion al vencimiento del plazo.

6. Revocatoria del acto administrativo de apertura: Si durante el desarrollo del
proceso de seleccidon se presenta alguna de las causales de revocatoria
contempladas en el articulo 93 de la Ley 1437 de 2011 o la norma que lo
modifique, adicione o sustituya, mediante resolucion motivada, la 1UBello,
procederd a revocar el acto administrativo que ordend la apertura del proceso
hasta antes de la fecha y hora prevista para la adjudicacion del Contrato. Lo
anterior sin perjuicio del deber de sanear los vicios de procedimiento o forma,
a que se refiere el articulo 49 de la Ley 80 de 1993.

El acto administrativo por el cual se revoque la resolucién de apertura del
proceso debera ser publicado en la pagina web de la entidad y en el SECOP
Il; el acto administrativo no es apelable de conformidad a lo previsto en el Art.

CONTACTO S del CPACA.
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7. Suspension del proceso de seleccion: Cuando a juicio de IUBello se
presenten circunstancias que afecten la normal culminacién del proceso de
seleccion del contratista, éste podra ser suspendido por el ordenador del
gasto, a través de acto administrativo debidamente motivado el cual debera

ser publicado por los canales de comunicacién institucionales y en el SECOP
Il.

8. Evaluacion de las ofertas: De conformidad a lo previsto en el pliego de

condiciones y en el plazo indicado en el cronograma, una vez presentadas las
propuestas, se procedera a evaluar las mismas. Para tal efecto, el ordenador
del gasto conformara el comité que adelantara la evaluacién juridica técnica y
financiera de las ofertas recibidas, emitiendo el correspondiente informe,
mediante el cual recomendard al ordenador del gasto la adjudicacién a la
oferta mas favorable a la entidad.
El comité evaluador efectuaré la revision de las propuestas con sujecidn a los
requisitos establecidos en el pliego de condiciones o convocatoria publica, sus
Adendasy la normatividad vigente; durante el proceso de evaluacién el comité
evaluacion deberé tener acceso ala plataforma del SECOOP I, a fin de ejecutar
su actividad; asi mismo en este proceso pueden surgir inquietudes y requisitos
subsanables por parte de los oferentes, para ello el comité evaluador tiene la
facultad de solicitar a los oferentes a través del usuario administrador de
IUBello la subsanacion de requisitos o aclaracién, sin embargo los oferentes
no podran modificar o mejorar sus propuestas.

Subsanacién de requisitos de la propuesta: el articulo 5 de la ley 1882 de
2018, establece que la ausencia de requisitos o falta de documentos referentes
a la futura contratacion o al proponente, que no sean necesarios para la
comparacién de las propuestas no son suficiente para fundamentar el rechazo
de los ofrecimientos efectuados en el proceso de seleccién de contratistas. En
consecuencia, los requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de
puntaje, deberan ser solicitados por las entidades estatales y entregados por
los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacién que
corresponda a cada modalidad de seleccidon, salvo lo dispuesto para el
proceso de minima cuantia y para la seleccién de contratista a través del
sistema de subasta.

La IUBello otorgaré el plazo para subsanar los requisitos en los siguientes
tiempos:
a) Licitacién publica se otorgard 5 dias habiles,
CONTACTO ii). Seleccién abreviada de menor cuantia y concurso de méritos se concedera
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iii) Seleccion abreviada por subasta inversa hasta el momento previo a la
realizacion de la subastay

iv) Minima cuantia 1 dias habil.

Estos términos se encuentran contenidos en el Decreto 1082 de 2015 y el

articulo 1 de la Ley 1882 de 2018.

Los Proponentes que no subsanen los requisitos o hagan las aclaraciones
requeridas por la entidad, les serd rechazada la propuesta y tampoco podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. Asi
mismo la norma establece que no serd subsanable la no presentacién de la
garantia de seriedad de la oferta junto con la oferta misma.

9. Publicacién de la evaluacion: El informe de evaluaciéon emitido por el comité
evaluador serd publicado en la pagina web de IUBello y en la plataforma del
SECOP IlI, para ello la norma establece que el informe se publicard como
minimo por el tiempo que se describe a continuacién:

i) Durante un (1) dia habil para el proceso de minima cuantia;

ii) Durante tres (3) dias habiles para los procesos de concurso de méritos y
selecciéon abreviada; y

iii) Cinco (5) dias hébiles para el proceso de licitacién publica, respectivamente.

En este periodo los proponentes podrén hacer observaciones a los informes

de evaluaciéon en el término antes indicado, mismas que seran respondidas por

la entidad |UBello.

10. Resolucién de adjudicacion y/o declaratoria de desierto del proceso:
La IUBello expediré el acto administrativo debidamente motivado, mediante
el cual se adjudica el proceso de seleccién al Contratista cuya oferta sea la mas
favorable a la entidad y a los fines que ella busca. Este acto administrativo se
publicard en la pagina web de la Institucion y en el SECOP II, teniendo en
consideracion los términos establecidos en el Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

En cuanto a la declaratoria de desierta del proceso de seleccion, este se

materializa a través de acto administrativo debidamente motivado con el cual

se pone fin al proceso de seleccién y procede por las siguientes causales:

i) Por las razones o causas que impidan la seleccion objetiva,

ii)Cuando no se presente propuesta alguna o

iii) Ninguna propuesta se ajuste al pliego de condiciones.

Cuando la declaratoria de desierta proceda por motivos o causas que impidan

la seleccion objetiva o en razén a que ninguna de las propuestas presentadas
CONTACTOcCumple el pliego de condiciones, la resolucién que la declare sera susceptible
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control de controversias contractuales en los términos previstos en la Ley 1437
de 2011.

CAPITULO II
MODALIDADES DE SELECCION DE CONTRATISTAS EN IUBELLO

Tal y como se indicé en el articulo 34 de este TITULO I, las modalidades de
contratacién para la escogencia de los contratistas en la IUBello se adelantaran
de conformidad a lo establecido en la ley 80 de 193 y ley 1150 de 2007 y sus
decretos reglamentarios, las cuales se describen a continuacion:

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO: LICITACION PUBLICA: La escogencia del
Contratista se efectuara por regla general a través de licitacién publica tal y como
establece la ley 80 de 1993y el articulo 2 numeral 1 de la ley 1150 de 2007. Esta
modalidad de contratacién se encuentra reglada en el articulo 30 de la Ley 80 de

1993y las disposiciones complementarias contenidas en las Leyes 1150 de 2007,
1474 de 2011, ley 1883 de 2018 y el Decreto 1082 de 2015.

La licitacién publica, por tanto, es un procedimiento eminentemente
administrativo, es decir, se compone de un conjunto de formas juridicamente
reguladas y encadenadas que buscan una finalidad especifica y tienden a un
resultado final, el cual es, la escogencia de la propuesta mas favorable a la entidad
publica.

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO. PROCEDIMIENTO DE LA LICITACION
PUBLICA: E| procedimiento de la seleccién de contratista bajo la modalidad
contractual de licitacidon publica, se encuentra prevista en la ley 80 de 1993
articulo 30; Ley 1150 de 2007 articulo 2 numeral 1y Decreto reglamentario 1082
de 2015 articulo 2.2.1.2.1.1.1 y siguientes, principalmente. También se deben
tener en cuenta las circulares de Colombia Compra eficiente que fijan directrices
y orientan el proceso contractual. Para llevar a cabo este proceso se deben
adelantar los siguientes tramites:

1. ETAPA PREVIA Y DE PLANEACION: Esta etapa del proceso se encuentre

regulada, entre otras normas, en Ley 80 de 1993, en sus articulos 25 numerales 7

y 12y articulo 30, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. Adicionalmente

en los articulos 23 al 34 del presente manual se establecen los trdmites de la etapa

previa y de planeacién de los procesos contractuales en la IUBello. La etapa
CONTACRG6Via y de planeacion deberad cumplir con los siguientes requisitos:
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1. Estudios y documentos previos: De acuerdo con el articulo 29 de este
manual de contratacién, los estudios previos son los documentos soportes
mediante los cuales la entidad demuestra la necesidad y la forma en que la
misma debe ser satisfecha; los requisitos de estos documentos se encuentran
contenidos en el articulo 30 de este manual de contratacién, en concordancia
con el articulo 30 de la ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015 articulo
2.2.1.1.2.1.1. De la misma forma se incluird el estudio del sector al cual
pertenece el objeto que se proyecta contratar.

2. Aviso de convocatoria: Contiene informacién general sobre el proyecto de
contratacién de la IUBello y debe tener como minimo los requisitos
establecidos en el articulo 33 de este manual en concordancia con el articulo
2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

3. Proyecto de pliego de condiciones: La entidad deberd elaborar y publicar
el proyecto de pliego de condiciones, el cual debe contener como minimo la
informacion contenida en el articulo 32 de este manual de contratacién, en
concordancia con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.1.3. La IUBello debera
publicarlo en la pagina web de la entidad y en la plataforma del SECORP I,
para cumplir el principio de publicidad del proceso y permitir que los
interesados hagan observaciones en torno al contenido de los documentos;
la publicacion deberd hacerse diez (10) dias habiles antes de iniciar el
proceso licitatorio.

4. Audiencia de asignacion de riesgos: esta audiencia es de caracter
obligatorio en la contratacidén por licitaciéon publica, de conformidad a lo
previsto en el articulo 30 numeral 4) de la ley 80 de 1993 y articulo
2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015; la misma se llevaré a cabo dentro de
los tres (03) dias héabiles siguientes al inicio del plazo para presentar las
ofertas. En esta misma audiencia se pueden hacer las aclaraciones a los
pliegos de condiciones que sirven de fundamento al proceso.

5. Acto administrativo de apertura del proceso: Es una Resolucidén rectoral
mediante la cual se ordena la apertura del proceso licitatorio; el acto
administrativo se debe publicar en la pagina web de la entidad y en la
plataforma del SECOP Il. Los requisitos y contenido del documento se
encuentran contenidos en el articulo 35 numeral 1) de este manual de
contratacion, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082
de 2015.
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6. Convocatoria a las Veedurias Ciudadanas: En cualquiera de los
documentos previos del proceso, la IUBello deberé convocar a las Veedurias
ciudadanas, con la finalidad de que estas ejerzan el control social de la
contratacién publica si a bien lo tienen de conformidad a lo previsto en la ley

850 de 2003.

7. Elaboracion y publicaciéon de los pliegos definitivos: Una vez se haya
agotado el plazo de publicacién de los proyectos de pliego de condiciones,
se elaboray publica los documentos definitivos, cuyo contenido se encuentra
establecido en el articulo 32 de este manual de contratacién y el articulo 30
de la ley 80 de 1993 y articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015. El
pliego de condiciones con sus anexos se debe publicar en la pagina web de
la Institucién y el portal de contratacion SECORP |l.

8. Modificacion al pliego de condiciones definitivo: Una vez publicado los
documentos definitivos, los interesados podrédn hacer observaciones al
contenido del pliego de condiciones, dentro del plazo establecido en el
cronograma y el pliego. Las observaciones serdn respondidas en las
condiciones establecidas en el articulo 35 numerales 4 y 5 de este manual y
en caso que la IUBello encuentre procedente las observaciones y ello
implique modificacién del pliego de condiciones definitivo, expedird la
correspondiente adenda con la cual se efectuard los cambios y/o ajustes y/o
aclaraciones a que haya lugar, de manera que los futuros proponentes tengan
claridad sobre el contenido de los documentos.

2. ETAPA DE CIERRE DEL PROCESO Y ADJUDICACION. Esta etapa de la
licitacion publica inicia con el cierre de la licitacién, recepcion de propuestas,
evaluacién de las mismas, seleccion de la oferta mas favorable a la entidad y
adjudicacién de la licitacion; las fecha del proceso debe estar contenida en el
cronograma porpuesto.

1. Cierre de la licitacién y evaluacion de las propuestas recibidas: El plazo

para presentar las ofertas podra ser prorrogado por un término no superior a

la mitad del inicialmente previsto ‘en el pliego de condiciones y el

cronograma, esto de conformidad a lo previsto en el articulo 30 numeral 5 de

la ley 80 de 1993. Una vez vencido el plazo inicial y el adicional en caso que

aplique, para la presentacion de las ofertas, la entidad estatal, dentro del

plazo sefialado en el pliego de condiciones y el cronograma, debera elaborar

los estudios técnicos, econdmicos y juridicos necesarios para evaluar cada
CONTACTO una de las propuestas recibidas a través del sistema SECOP Il o el mecanismo

5 it i d dici )
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2. Comité Evaluador: Para la evaluacion de las propuestas, la IUBELLO
conformaréd un comité evaluador con servidores de la Institucion o
particulares contratados para tal fin, en las condiciones establecidas en el
articulo 35 numeral 8 del presente manual en concordancia con el articulo
2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015. El comité evaluador efectuard su
labor con sujecidn a los pardmetros establecidos en el pliego de condiciones
y la norma y emitiréd el correspondiente informe de evaluaciéon de cada una
de las propuestas recibidas y establecera el sentido de la adjudicacidn; dicho
informe deberéa ser publicado en la pagina web de la entidad y en el portal
de contratacién publica SECOP I, la publicacién se hara por el término de
cinco (05) dias habiles, tiempo en el cual se recibiran observaciones al
informe de evaluacién, las cuales deberédn ser respondidas por el comité
evaluador.

3. Requisitos habilitantes y requisitos técnicos de la oferta: El comité deberd
evaluar inicialmente los requisitos habilitantes de conformidad a lo previsto
en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 articulo
2.2.1.1.1.6.2, teniendo como fundamento el contenido del pliego de
condiciones. Los requisitos habilitantes deben ser proporcional a la
naturaleza del contrato a suscribiry su valory tienen relacién con la capacidad
juridica, experiencia, capacidad financiera y organizacion de los
proponentes; esta calificacion solo habilita al proponente para ser admitido
en el proceso de seleccién; en esta etapa del proceso de avaluacidn, los
miembros del comité podran solicitar requisitos subsanables y aclaraciones a
los proponentes, sin que ello permita mejoramiento de la oferta ya
presentada.

Es importante indicar que para los procesos de licitacion publica los
proponentes deben estar registrados en el Registro Unico de Proponentes de
la Cdmara de Comercio - RUP. Ver articulo 35 numeral 8 de este manual.

4. Evaluacién de la oferta mas favorable a la Entidad: De conformidad con el
Art. 5 numeral 2 del Ley 1150 de 2007, modificado por el Art. 88 de la ley
1474 de 2011, se establece que la oferta mas favorable serd aquella que,
teniendo en cuenta los factores técnicos y econémicos de escogencia y la
ponderaciéon de los mismos, contenida en el pliego de condiciones resulte la
mas ventajosa para la entidad. En los contratos de obra no serd objeto de
evaluacién el menor plazo ofrecido por el proponente.
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5. Adjudicacién de la licitacion: Es el acto por medio del cual, la IUBello elige

entre los oferentes aquél que ofrece las condiciones méas favorables a la
Entidad. Esta adjudicacidon se debe realizar en los plazos previstos en el
pliego de condiciones y el cronograma; sin embargo, la entidad podré
prorrogar dichos plazos antes de su vencimiento y por un término total no
mayor a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la
administracion asi lo exijan, de conformidad a lo previsto en el Art. 30 numeral
9 de laley 80 de 1993. Los efectos juridicos de la adjudicacién, rigen a partir
del momento en que se notifica la misma en audiencia publica y/o en el portal
de contratacién SECOP I, en ese momento surge entre las partes una
situacion contentiva de mutuos derechos y obligaciones.
El acto de adjudicacién es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario;
por lo tanto, si el adjudicatario no suscribe el contrato se hard efectiva la
poliza de seriedad de la oferta, sin perjuicio de las acciones legales
pertinentes por perjuicios causados y no cubiertos por la pdliza y se podra
adjudicar al segundo proponente de la lista que cumpla los requisitos legales
y las condiciones contenidas en el pliego de condiciones.

o

Declaratoria de desierto del proceso licitatorio: En el evento que el
proponente adjudicatario no firme el contrato y ninguno de los demas
proponentes cumpla los requisitos exigidos en el pliego de condiciones, se
procederd a declarar desierto el proceso de conformidad a lo previsto en el
articulo 25 numeral 18 de la ley 80 de 1993. Por disposicion del articulo
2.2.1.2.1.2.22 del Decreto 1082 de 2015, si la Institucion Universitaria Pablica
de Bello IUBello decide no adelantar nuevamente un proceso de Licitacion
Puablica, podré iniciar un proceso de seleccion abreviada de menor cuantia
dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la declaratoria de desierta, de
conformidad al procedimiento previsto en el decreto 1082 de 2015 y el
presente manual de contratacidon; para ello se obviard el trémite de
manifestacion de interés y el sorteo de oferentes.

3. ELABORACION Y FIRMA DEL CONTRATO ESTATAL: Una vez adjudicado
el proceso al proponente seleccionado, se procederé por la Secretaria General
de la IUBello a la elaboracion del contrato, el cual constituye un acto juridico
generador de obligaciones entre las partes. El contrato deberd constar por
escrito y puede ser firmado en forma fisica y/o en la plataforma transaccional del
SECORP II.
Las estipulaciones de los contratos que celebre IlUBello seran las que de acuerdo
con las normas civiles, comerciales, las previstas en el estatuto contractual, y el
CONTACREsente manual, correspondan a su esencia y naturaleza. En los contratos podran

af i I lidades, condiciones .y, en general, las cldusulas o
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estipulaciones que las partes consideren necesarias y convenientes, siempre que
no sean contrarias a la Constitucidn, la ley, el orden publico y a los principios y
finalidades de las leyes vigentes aplicables y a los de la buena administracion. A
continuacion, se relacionan los tramites del contrato:

1. Requisitos de suscripcion: Son aquellos requisitos y documentos de orden
legal y aquellos indispensables para elaborar la minuta y suscribir el contrato,
los cuales deben ser aportados, revisados y corroborados por la Secretaria
General de IUBello, entre ellos se pueden mencionar: Certificado de
existencia y representacién legal, registro Unico tributario, fotocopia de la
cédula del representante legal, documentos que permitan verificar la
inexistencia de inhabilidades o incompatibilidades del contratista para
contratar con el Estado, entre otros.

2. Perfeccionamiento del contrato: Los contratos que suscriba IUBELLO se
perfeccionan cuando se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacién
y este se eleve a escrito, de conformidad a lo previsto en el articulo 41 de la
ley 80 de 1993.

3. Requisitos de ejecucién del contrato: de conformidad a lo previsto en el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 que modificé el articulo 41 de la ley 80 de
1993, serd requisito para la ejecucion del contrato estatal, la aprobacion de
las pdlizas de garantia que amparan los riesgos del contrato y contar con el
certificado de registro presupuestal que garantiza los recursos a favor del
contratista.

4. Contratacion de interventoria externa: Los contratos producto de un
proceso licitatorio deberdn contar con una interventoria externa que se
contratard a través de concurso de méritos. Adicionalmente la entidad
designaréd un supervisor que vigile la correcta ejecucién de la interventoria
contractual.

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO: PROCEDIMIENTO DE SELECCION
ABREVIADA. La seleccién abreviada corresponde a la modalidad de seleccion
objetiva prevista para aquellos casos en que las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contrataciéon o la cuantia o destinacidon del bien,
obra o servicio, permite adelantarse por procesos simplificados. Esta modalidad
de contratacién se encuentra prevista en el ARTICULO 2 numeral 2 de la ley 1150
de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes y solo aplica
para las causales prevista en la norma, las cuales se relacionan a continuacién:
CONTACEcAdquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por

5 paste e orresponde a una puja dindmica presencial o electrénica que
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busca obtener la oferta con el precio mas bajo y que llene los requisitos
técnicos establecidos en el pliego de condiciones.

b. Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por
compra por catdlogo derivado de la celebracién de Acuerdos Marco de
Precios.

c. Adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes en
bolsa de productos.

d. Seleccién abreviada por Contratacion de Menor Cuantia. Se entiende por
menor cuantia para la IUBello, aquellos contratos cuyo valor sea igual o inferior
a 280 SMLMYV, esto en razén al presupuesto de la Institucion.

e. Contratos de prestacion de servicios de salud.

Contratos cuyo proceso de licitacién haya sido declarado desierto. Tal y como

se indico en el acapite de licitacion publica de este manual de contratacion,

cuando se declare desierto un proceso licitatorio, se podra realizar la seleccidn
abreviada dentro de los cuatro (04) meses siguientes a la declaratoria.

g. Adquisicion de productos de origen o destinaciéon agropecuaria.

h. Contratacién de Entidades Estatales dedicadas a la proteccién de derechos
humanos y poblacién con alto grado de vulnerabilidad.

i. Enajenacion de bienes del estado

PARAGRAFO: Esta modalidad de contratacidn tiene unos requisitos generales

que se deben cumplir para una de las causales de contratacién descritas en los

numerales anteriores, los cuales se enuncian a continuacion.

—+

A. ETAPAPREVIAY DE PLANEACION DE LA SELECCION ABREVIADA: Esta
etapa del proceso se encuentra regulada, entre otras normas, en Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015; adicionalmente en los articulos 23 al 34 del
presente manual de contratacién, se establecen los trdmites generales de la etapa
previay de planeacién de cada proceso contractual que se adelante en la IUBello
en las diferentes modalidades de contratacién. La etapa previa y de planeacién
debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Estudios y documentos previos: De acuerdo con el articulo 29 de este
manual de contratacion, los estudios previos son los documentos soportes
mediante los cuales la entidad demuestra la necesidad y la forma en que la
misma debe ser satisfecha, los requisitos de estos documentos se encuentran
contenidos en el articulo 30 de este manual, en concordancia con el articulo
30 de la ley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.1.1. De la
misma forma se incluiré el estudio del sector al cual pertenece el objeto que
se proyecta contratar.
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2. Aviso de convocatoria: Contiene informacién general sobre el proyecto de
contratacién de la IUBELLO y debe tener como minimo los requisitos
establecidos en el articulo 33 de este manual en concordancia con el articulo
2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

w

Proyecto de pliego de condiciones: La entidad debera elaborar y publicar
el proyecto de pliego de condiciones, el cual debe contener como minimo la
informacion contenida en el articulo 32 de este manual de contratacién, en
concordancia con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de
2015; adicionando en esta modalidad de contratacién requisitos tales como:

i)Ficha técnica del bien o servicio que debe incluir la clasificacién del bien o
servicio conforme a la UNSPSC, la unidad de medida, la calidad minima y
los patrones de desempefio minimo; identificacion adicional requerida;
unidad de medida; calidad minima y patrones de desempeiio minimo;

ii) Si el precio del bien o servicio es regulado, indicar la variable que seré

evaluada;

iii) Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes si aplica;

iv)Fecha y hora de la subasta cuando aplique;

v) Periodicidad de los lances;

vi)Margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa.

La lUBello debera publicar los documentos en la pagina web de la entidad y
en la plataforma del SECOP, para cumplir el principio de publicidad del
proceso y permitir que los interesados hagan observaciones en torno al
contenido de los documentos; la publicacion debera hacerse cinco (05) dias
habiles antes de iniciar el proceso de seleccion abreviada.

4. Determinacion y asignacion de riesgos: La IlUBello debe determinar cuéles
son los riesgos inherentes a la futura contratacion y establecer a quien se le
asigna cada unoy en qué porcentaje, para ello se tendré en cuenta lo previsto
en el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015 y las directrices de
Colombia Compra Eficiente; estos riesgos deben estar contenidos en los
estudios previos y pliego de condiciones.

5. Acto administrativo de apertura del proceso: Es una Resolucion rectoral
mediante la cual se ordena la apertura del proceso de seleccién abreviada, el
acto administrativo se debe publicar en la pagina web de la entidad y en la
plataforma del SECOP Il. Los requisitos y contenido del documento se

CONTACTO encuentran en el articulo 35 numeral 1) de este manual de contratacién, en

5 O r j n el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015.
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6. Convocatoria a las Veedurias Ciudadanas: En cualquiera de los
documentos previos del proceso, la IUBello deberd convocar a las Veedurias
ciudadanas, con la finalidad de que estas ejerzan el control social de la

contratacién publica si a bien lo tienen de conformidad a lo previsto en la ley
850 de 2003.

N

Elaboracion y publicacion de los pliegos definitivos: Una vez se haya
agotado el plazo de publicacién de los proyectos de pliego de condiciones,
se elabora y publican los documentos definitivos, cuyo contenido se
encuentra establecido en el articulo 32 de este manual y el articulo 30 de la
ley 80 de 1993 y articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015. Este
documento debe adicionar los requisitos inherentes a la modalidad de
contratacion de subasta inversa descritos estos en el numeral 3 del literal A)
de este articulo 38; asi mismo se incluird las condiciones para realizacién del
sorteo para seleccionar un maximo de 10 interesados quienes podran
presentar propuestas. El pliego de condiciones con sus anexos se debe
publicar en la pagina web de la Institucién y el portal de contratacion SECOP
Il.

®

Modificacion al pliego de condiciones definitivo: Una vez publicado los
documentos definitivos, los interesados podrédn hacer observaciones al
contenido del pliego de condiciones, dentro del plazo establecido en el
cronograma y el pliego. Las observaciones serdn respondidas en las
condiciones establecidas en el articulo 35 numerales 4 y 5 de este manual de
contratacién y en caso que la IUBello encuentre procedente las
observaciones y ello implique modificacién del pliego de condiciones
definitivo, expedird la correspondiente adenda con la cual se efectuara los
cambios y/o ajustes y/o aclaraciones a que haya lugar, de manera que los
futuros proponentes tengan claridad sobre el contenido de los documentos.

B. PROCEDIMIENTO SEGUN LA CAUSAL DE CONTRATACION DE
SELECCION ABREVIADA. E| proceso de seleccién abreviada contenido en la
subseccion 2 del Decreto 1082 de 2015, contempla un procedimiento para cada
una de las causales contenidas en la norma. Se enuncia a continuacién los

procedimientos que son congruentes con el objeto social, mision y vision de la
IUBello:

1. Selecciéon abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de
CONTACTO caracteristicas técnicas uniformes. De conformidad con el articulo 2

5 HUBIRY li a)de laley 1150 de 2007, esta causal de contratacidon aplica
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para la adquisicion de bienes y servicios que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia del disefio o de sus
caracteristicas descriptivas y comparten patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos.

Una vez cumplidos los requisitos de la etapa previa y de planeacién contenida
en el literal A) de este articulo, se procede con la realizacién de la subasta
inversa que aplica para esta causal de contrataciéon y cuyo procedimiento
corresponde al previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto
1082 de 2015. Para ello se procedera de la siguiente forma:

a. Subasta inversa presencial y electrénica: En la seleccién abreviada por
subasta inversa presencial o electrénica los oferentes deben presentar sus
ofertas en dos sobres que deben contener, uno los requisitos habilitantes y
otro la propuesta técnica y el precio inicial de la oferta, este valor podra ser
variado en el desarrollo de la puja.

b. Identificacion de proponentes habilitados: la Institucion debe publicar
un informe que contiene la identificacién de los proponentes habilitados
para participar en el proceso de seleccidn, previo el estudio y verificacién
de los documentos contenidos en el sobre de requisitos habilitantes
efectuado por el comité evaluador. El informe se dejaré a disposicién por el
término de 3 dias hébiles para recibir observaciones a los mismos.

c. Inicio de la subasta inversa: El representante legal de IUBello o su
delegado daré inicio a la subasta inversa e indicaré cual es el precio mas
bajo, contenido en las propuestas recibidas; este sera el precio base para
hacer los diferentes lances u ofrecimientos. Se deberd verificard que la
propuesta no contenga precio artificialmente bajo, en cuyo caso debera
solicitar al proponente la aclaracién respectiva y determinar si se rechaza o
se acepta la propuesta de conformidad a lo previsto en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. Para llevar a cabo la subasta inversa
es necesario que haya por lo menos dos oferentes habilitados para
participar en el proceso.

d. Adjudicacién de la contratacion: atendiendo a los tiempos establecido
en el Pliego de condiciones para efectuar los lances u ofrecimientos
econdmicos por parte de los diferentes oferentes, se procederad por el
representante legal de la Institucion o su delegado a adjudicar el contrato al
proponente que haya ofrecido el precio mas bajo. El acto administrativo de

CONTACTO adjudicacién se notificard en la misma audiencia e identificard plenamente
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los proponentes que participaron, los lances de cada uno y el proponente
adjudicatario y precio ofertado.

e. Adjudicacion del proceso al unico proponente: En caso de que se
presente un Unico proponente y/o solo uno cumpla con los requisitos
habilitantes y técnicos exigidos en el pliego de condiciones, la entidad
procederd adjudicar el contrato a quien presentd su oferta, de conformidad
a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.2. numeral 5) del Decreto 1082 de
2015.

f. Suscripcion y perfeccionamiento del contrato: Una vez adjudicado el
contrato, se procede por la Secretaria general a elaborar el contrato
teniendo como fundamento el anexo al pliego de condiciones; este
documento serd suscrito por el ordenador del gasto de la IUBELLO. El
contrato se perfecciona cuando se logra un acuerdo entre las partes y se
suscribe entre ellos; para la firma del contrato se deben allegar documentos
de orden legal, entre ellos se pueden mencionar: certificado de existencia y
representacion legal, registro Unico tributario, fotocopia de la cédula del
representante legal, documentos que permitan verificar la inexistencia de
inhabilidades o incompatibilidades del contratista para contratar con el
Estado, entre otros.

g. Requisitos de ejecucion del contrato: de conformidad a lo previsto en el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 que modificé el articulo 41 de la ley 80
de 1993, seré requisito para la ejecucién del contrato estatal, la aprobacion
de las pdlizas de garantia que amparan los riesgos del contrato y contar con
el certificado de registro presupuestal que garantiza los recursos a favor del
contratista.

h. Compra de bienes a través de acuerdo marco de precios: Ha de tenerse
en cuenta que el Decreto 310 de 2021, establece la obligacién para las
entidades descentralizadas del orden territorial de los municipios cuya
categoriasea 1,2y 3, de hacer compra de bienes de caracteristicas técnicas
uniformes, ademdas de la subasta inversa a través de acuerdo marco de
precios. Este procedimiento se efectia en linea a través de Colombia
Compra Eficiente y debe cumplir los requisitos generales de planeacién de
la contratacién de IUBello.

2. Contratacion de menor cuantia: Es la contratacion cuyo objeto no se
CONTACTO enmarque en ninguna de las demads causales de contratacién por seleccion
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contrato que se pretende suscribir se encuentra en el rango de la menor
cuantia de la IUBello, que para el caso corresponde a 280 SMLMYV; si es asi,
se continuara con el trdmite general previsto en el literal A) del articulo 38 de
este manual de contratacion que corresponde a la etapa previa y de
planeacién del proceso de seleccién abreviada y se continuard con el
siguiente trdmite de conformidad a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del
Decreto 1082 de 2015:

a. Manifestacion de interés y sorteo para determinar el nimero maximo
de 10 participantes. De conformidad a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.2.20
del Decreto 1082 de 2015, dentro de los 3 dias habiles siguientes a la fecha
de apertura del proceso, los interesados deben manifestar su interés en
participar. Si la entidad recibe manifestaciones de interés en un nimero
superior a 10, podra realizar un sorteo para escoger los 10 interesados que
podrédn presentar propuestas. Las condiciones del sorteo y forma de
realizacién estaran establecidas en el pliego de condiciones y solo podran
presentar propuestas los interesados que fueron seleccionados en el sorteo.
Si se presenta sorteo de interesados en el proceso, el plazo para presentar
propuestas empieza a contar a partir del dia habil siguiente en que la entidad
informe a los interesados el resultado del sorteo efectuado.

b. Cierre del proceso de menor cuantia: Es el momento establecido en el
pliego de condiciones y el cronograma, en el cual los interesados pueden
presentar sus propuestas en las condiciones establecidas en el pliego de
condiciones, dejando constancia de la apertura de cada propuesta, la
informacién de los proponentes y la identificacion de cada propuesta.

c. Evaluacion de las propuestas: El comité evaluador designado por el

representante legal de la IUBello, evaluarad las propuestas recibidas de
conformidad a los requisitos establecidos en el pliego de condiciones, para
ello identificard si los oferentes estan habilitados en la lista sorteo en caso
que aplique, continuarad con la verificacion de los requisitos habilitantes
establecidos previamente en los pliegos.
De conformidad a lo previsto en el articulo 5 numeral 2 de la ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 88 de la ley 1474 de 2011, en concordancia
con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el ofrecimiento méas
favorable es el resultado de la ponderacién de los elementos de calidad y
precio soportado en puntaje o formulas.

CONTACTO d. Publicacion de informe de evaluacién de propuestas: La entidad
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evaluacion por el término previsto en el pliego de condiciones y el
cronograma, el cual serd minimo tres (03) dias habiles. En este periodo los
oferentes podran hacer observaciones al informe de evaluacion y subsanar
aquellos requisitos que sean subsanables; las observaciones seran
respondidas por la entidad.

El proceso de seleccidn abreviada de menor cuantia también es susceptible
de ser declarado desierto, caso en el cual se emitird el respectivo acto
administrativo debidamente motivado.

e. Adjudicaciéon de la contratacién de menor cuantia: Una vez evaluadas
las propuestas y recibido el informe final por el comité evaluador con la
recomendacién del sentido de adjudicacion, se procedera por la Rectoria
de la IUBELLO a emitir el acto administrativo mediante el cual se adjudica el
proceso a la oferta méas favorable a la entidad. El acto administrativo se
publicara en la pagina web de la entidad y en la plataforma del SECOP.

f.Suscripcion y perfeccionamiento del contrato: Una vez adjudicado el
contrato, se procede por la Secretaria general a elaborar el contrato
teniendo como fundamento el anexo al pliego de condiciones; este
documento serd suscrito por el ordenador del gasto de la IUBello o su
delegado. El contrato se perfecciona cuando se logra un acuerdo entre las
partes y se suscribe entre ellos; para la firma del contrato se deben allegar
documentos de orden legal, entre ellos se pueden mencionar: certificado
de existencia y representacién legal, registro Unico tributario, fotocopia de
la cédula del representante legal, documentos que permitan verificar la
inexistencia de inhabilidades o incompatibilidades del contratista para
contratar con el Estado, entre otros.

g. Requisitos de ejecucion del contrato: de conformidad a lo previsto en el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 que modificé el articulo 41 de la ley 80
de 1993, seré requisito para la ejecucién del contrato estatal, la aprobacion
de las pdlizas de garantia que amparan los riesgos del contrato y contar con
el certificado de registro presupuestal que garantiza los recursos a favor del
contratista.

3. Contratacién por la declaratoria de desierta de una licitacion: Esta causal
de contratacién por seleccion abreviada procede Unicamente como
consecuencia de la declaratoria de desierto del proceso de licitacién publica,
el cual debe constar en un acto administrativo debidamente motivado, de

CONTACTO conformidad a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.1.22 del Decreto 1082 de

ormas concordantes. Este proceso de seleccién se debe
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adelantar solo dentro de los 4 meses siguientes a la fecha de declaratoria de
desierto del proceso; para tramitarlo la IUBELLO podra prescindir de los
siguientes requisitos de la seleccion abreviada de menor cuantia:

a. No se tramitard lo relacionado con la manifestacion de interés y
consolidacién de lista de oferentes.

b. En ningln caso se podra modificar el objeto esencial de la contratacién.
c. Se podran modificar los elementos de la futura contratacion,
especialmente aquellos que hayan originado la declaratoria de desierto del
proceso licitatorio.

El trdmite aplicado a esta causal de contratacién serd el establecido para la
seleccién abreviada de menor cuantia descrita en el numeral 2 de este
articulo 38.

4. Seleccion abreviada para enajenacion de bienes de IUBello: Esta causal
de contratacion de seleccién abreviada para la venta de bienes del Estado,
conforme establece la norma, se podrén utilizar instrumentos de subastay en
general los mecanismos autorizados por el derecho privado, siempre vy
cuando en el desarrollo del proceso se garantice la transparencia, la eficiencia
y la seleccién objetiva. En consecuencia, se mencionan los dos
procedimientos previstos en la norma:

4.1.Enajenacioén a través de la Central de Inversiones CISA S.A: la empresa
estatal CISA S.A. creada como intermediaria del estado para “gestionar,
adquirir, administrar, comercializar, cobrar, recaudar, intermediar, enajenar y
arrendar, a cualquier titulo, toda clase de bienes inmuebles, muebles,
acciones, titulos valores, derechos contractuales, fiduciarios, crediticios o
litigiosos, incluidos derechos en procesos liquidatorios, cuyos propietarios
sean entidades publicas de cualquier orden o rama, organismos auténomos e
independientes previstos en la Constitucion Politica y en la Ley..."*; en
consecuencia, la norma contractual permite que se enajenen los bienes a
través de la empresa aqui mencionada. Para ello, la entidad estatal transfiere
los bienes que se pretendan vendery sera la empresa CISA, quien adelante
el proceso de venta de conformidad al reglamento interno de dicha empresa;
para adelantar este proceso se deberd cumplir los requisitos generales de
una seleccién abreviada de menor cuantia contenidos en este manual de
contratacién y adicionalmente en los estudios previos se incluira lo siguiente:

CONTACTO
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a. Secumplirdn los requisitos generales previstos para la selecciéon abreviada
contenida en el literal A) del articulo 38 de este manual de contratacidn,
siempre y cuando aplique.

b. Los estudios previos y el pliego de condiciones deberd contemplar lo
siguiente: el avalio comercial del bien y el precio minimo de venta de los
bienes muebles e inmuebles conforme a lo previsto en el Decreto 1082 de
2015 articulos 2.2.1.2.2.3.1 y siguientes; ubicacién geografica de los bienes
objeto de la venta, forma de pago del precio, tiempos y condiciones para el
otorgamiento de la escritura publica cuando haya lugar a ella.

4.2. Enajenacion directa a través de oferta en sobre cerrado: Para adelantar
este proceso se deberd aplicar el procedimiento establecido para la
seleccién abreviada de menor cuantia prevista en el presente manual de
contratacién, con la particularidad que se adjudicaré el proceso al oferente
que ofrezca un mayor valor por el bien que se pretende enajenar de
conformidad a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.2.2.1 del Decreto 1082 de
2015.

4.3. Enajenacion directa a través de subasta publica: para adelantar este
procedimiento la IUBello aplicard el procedimiento previsto para para la
subasta inversa previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015
y descrito en este manual de contratacion. El bien objeto de la enajenacién
se venderd al proponente que ofrezca el mayor precio ofrecido en la subasta
publica.

5. Seleccion abreviada para la adquisicion de productos de origen o
destinacion agropecuaria: De conformidad con el Art. 2 numeral 2 literal f)
delaley 1150/07, en concordancia con el Art. 2.2.1.2.1.2.23 del Decreto 1082
de 2015, para la adquisicion de productos de origen o destinacidn
agropecuaria a través de bolsa de productos, se aplicard el mismo
procedimiento utilizado en la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacidn a través de bolsa de
productos, el cual se encuentra descrito en el literal B) del articulo 38 de este
manual de contratacion. Adicionalmente la entidad estéd facultada para
adquirir estos productos por fuera de la bolsa, siempre que se evidencie
condiciones mas favorables a la entidad, en cuyo caso debe exprésalo en los
documentos que contienen el proceso de seleccion.

CONTACTas demas causales de seleccion abreviada contenidas en el articulo 2 numeral 2
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este Manuel en tanto que no tendrian aplicabilidad en el objeto social, misién y
vision de la IUBello; sin embargo, cuando haya lugar a aplicarlas, se tendran en
cuanta lo previsto en el Decreto 1082 de 2015 articulo 2 numeral 2,
respectivamente.

ARTICULO TRIGESIMO SEPTIMO: PROCEDIMIENTO DE CONSURSO DE
MERITOS. Esta la modalidad de seleccion de contratista se encuentra prevista en
el articulo 2 numeral 3) de laley 1150 de 2007 y se utiliza para la contratacién de
servicios de consultoria referidos a los estudios necesarios para la ejecucion de
proyectos de inversidn, estudios de diagndstico, prefactibilidad o factibilidad
para programas o proyectos especificos, asi como para las asesorias técnicas de
coordinacién, control y supervision. También procede para la contrataciéon de
servicios que tengan por objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de
proyectos, direccidn, programacién y la ejecucién de disefos, planos,
anteproyectos y proyectos. Asi mismo, para la realizacién de proyectos de
arquitectura.

En el Articulo 2.2.1.2.1.3.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo
2 del Decreto 399 de 21 de abril de 2021, se establece el procedimiento del
concurso de méritos, el cual senala que ademas de las reglas generales previstas
en la ley, las siguientes reglas son aplicables al concurso de méritos abierto o con
precalificacién:

A. ETAPA PREVIA Y DE PLANEACION DEL CONCURSO DE MERITOS: Esta
etapa del proceso se encuentra regulada, entre otras normas, en Ley 1150 de
2007 y el Decreto 1082 de 2015; adicionalmente en los articulos 23 al 34 del
presente manual de contratacién, donde se establecen los trémites generales de
la etapa previa y de planeaciéon de cada proceso contractual que se adelante en
la lUBello en las diferentes modalidades de contratacion. La etapa previa y de
planeacién debera cumplir, ademas con los siguientes requisitos:

1. Estudios y documentos previos: De acuerdo con el articulo 29 de este
manual de contratacién, los estudios previos son los documentos soportes
mediante los cuales la entidad demuestra la necesidad y la forma en que la
misma debe ser satisfecha, los requisitos de estos documentos se encuentran
contenidos en el articulo 30 de este manual, en concordancia con el articulo
30 de laley 80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.1.1. De la
misma forma se incluira el estudio del sector al cual pertenece el objeto que

CONTACTO S€ proyecta contratar.
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2. Aviso de convocatoria: Contiene informacién general sobre el proyecto de
contratacién de la IUBello y debe tener como minimo los requisitos
establecidos en el articulo 33 de este manual en concordancia con el articulo
2.2.1.2.1.3.4 del Decreto 1082 de 2015, especificos para el proceso de
concurso de méritos.

3. Proyecto de pliego de condiciones: La entidad deberd elaborar y publicar
el proyecto de pliego de condiciones, el cual debe contener como minimo la
informacién contenida en el articulo 32 de este manual de contratacién, en
concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.3.4 del Decreto 1082 de 2015;
adicionando en esta modalidad de contratacién requisitos tales como:

i) Experiencia del interesado y del equipo de trabajo,

ii) Formacién académica y las publicaciones técnicas y cientificas del equipo
de trabajoy

iii) La forma de calificacién del proceso, es decir si serd por precalificacion
para conformar la lista de oferentes o por concurso de mérito abierto.

La IUBELLO debera publicar los documentos en la pagina web de la entidad
y en la plataforma del SECOP, para cumplir el principio de publicidad del
proceso y permitir que los interesados hagan observaciones en torno al
contenido de los documentos; la publicacion debera hacerse cinco (05) dias
habiles antes de iniciar el proceso de concurso de méritos.

iv) Determinacion y asignacion de riesgos: La lUBello debe determinar cuéles
son los riesgos inherentes a la futura contratacién en el concurso de méritos
y definir a quien se le asigna cada uno y en qué porcentaje, para ello se tendra
en cuenta lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015y
las directrices de Colombia Compra Eficiente; estos riesgos deben estar
contenidos en los estudios previos y pliego de condiciones y deben estar
relacionados con el concurso de méritos.

v) Acto administrativo de apertura del proceso: Es una resoluciéon rectoral
mediante la cual se ordena la apertura del concurso de méritos; el acto
administrativo se debe publicar en la pagina web de la entidad y en la
plataforma del SECOP. Los requisitos y contenido del documento se

CONTACTO encuentran en el articulo 35 numeral 1) de este manual de contratacién, en

5 O r j n el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2015.
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vi)Convocatoria a las Veedurias Ciudadanas: En cualquiera de los
documentos previos del proceso, la IUBello deberd convocar a las Veedurias
ciudadanas, con la finalidad de que estas ejerzan el control social de la

contratacién publica si a bien lo tienen, de conformidad a lo previsto en la ley
850 de 2003.

vii) Elaboracién y publicacion de los pliegos definitivos: Una vez se haya
agotado el plazo de publicacién de los proyectos de pliego de condiciones,
se elabora y publican los documentos definitivos, cuyo contenido se
encuentra establecido en el articulo 32 de este manual y el articulo 30 de la
ley 80 de 1993, articulo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 y el Decreto
399 de 2021. Este documento debe adicionar los requisitos inherentes a la
modalidad de contratacién de concurso de méritos tales como: a) la
experiencia del interesado y su equipo de trabajo, b) formacién académicay
publicaciones técnicas y cientificas del equipo de trabajo, c) el tipo de
concurso de mérito que se aplicara. El pliego de condiciones con sus anexos
se debe publicar en la pagina web de la Institucién y el portal de contratacién

SECOP 1.

viii) Modificacion al pliego de condiciones definitivo: Una vez publicado los
pliegos de condiciones definitivos, los interesados podrén hacer
observaciones al contenido del pliego, dentro del plazo establecido en el
cronograma. Las observaciones serdn respondidas en las condiciones
establecidas en el articulo 35 numerales 4 y 5 de este manual de contratacidn
y en caso que la IUBello encuentre procedente las observaciones y ello
implique modificacién del pliego de condiciones definitivo, expediréd la
correspondiente adenda con la cual se efectuaran los cambios y/o ajustes y/o
aclaraciones a que haya lugar, de manera que los futuros proponentes tengan
claridad sobre el contenido de los documentos definitivos.

ix) Aviso de convocatoria para precalificacion del concurso: La IlUBello debe
convocar a los interesados por medio de un aviso publicado en la pagina web
de la entidad y la plataforma del SECOP IlI. El aviso debe contener lo
siguiente: a) determinacion del proceso de contratacion para la cual se
adelanta la precalificacion; b) la forma como los interesados pueden
manifestar su interés y acreditar los requisitos habilitantes de experiencia,
formacién, publicaciones y la capacidad de organizacion del interesado y su
equipo de trabajo; c) criterios que la entidad tendran en cuenta para

CONTACTO conformar la lista de precalificados cuando el nimero de interesados es
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superior al establecido previamente; d) cronograma del proceso de
precalificacién.

x) Informe de precalificaciéon: Una vez recibidas las manifestaciones de interés
y los documentos que acreditan los requisitos habilitantes, la entidad debe
adelantar la precalificacién de conformidad a los criterios establecidos en el
aviso de convocatoria para precalificacion; para ello la Rectoria conformara
un comité evaluador, quien emitird un informe de precalificacién que
deberd publicar en la pagina web de la entidad y la plataforma del SECOP I,
por el término previamente establecido. Durante los dos (02) dias habiles
siguientes a la publicacién los interesados pueden hacer observaciones al
informe.

xi) Audiencia de precalificacién: De conformidad a lo previsto en el articulo
2.2.1.2.1.3.6 del Decreto 1082 de 2015, la entidad conformara en audiencia
publica, la lista de interesados precalificados para participar en el proceso de
concurso de méritos que la IUBello decida aperturar. En esta audiencia se
responderan las observaciones al informe de precalificacion, se hara el sorteo
cuando el nimero de interesados sea mayor al previamente establecido en
el aviso y se notificard el acto administrativo debidamente motivado de
conformacion de la lista de precalificados para presentar propuestas en el
concurso de méritos.

B. PROCEDIMIENTO DEL CONCURSO DE MERITOS. El proceso de
concurso de méritos contenido en la subseccidén 3 del Decreto 1082 de 2015,
contempla un procedimiento para seleccionar el contratista bajo la modalidad de
concurso de méritos, considerando al respecto, que la entidad puede efectuar
una precalificacién para el concurso de méritos y el concurso abierto de méritos.
A continuacidn, se enuncia el procedimiento congruente con el objeto social,
mision y visiéon de la IUBELLO y la modalidad del concurso de méritos establecido
en la norma:

1. Concurso de Méritos con precalificacion: De conformidad con el articulo
2.2.1.2.1.3.3 del Decreto 1082 de 2015, la conformacion de precalificacion
para el concurso de méritos se efectla en la etapa precontractual, de manera
que el concurso de méritos se surte solo con los que conforman la lista de
precalificados y serd requisito habilitante estar incluido en la lista. Una vez
cumplidos los requisitos de la etapa previa y de planeacién contenida en el
literal A) de este articulo, se procede con la realizacién del concurso de

CONTACTO Méritos cuyo procedimiento corresponde al previsto en el articulo
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2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de 2015. Para ello se procedera de la siguiente
forma:

a. Presentacion de propuestas por los miembros de la lista de
precalificados: los integrantes de la lista de precalificados estardn
habilitados para presentar propuestas en la fecha prevista en el cronograma
del concurso de méritos. Una vez recibidas las propuestas, el comité
evaluador procedera a revisar las mismas y emitird un informe de evaluacién
con orden de elegibilidad, el cual se debe publicar por el término de tres
(03) dias habiles en los canales previamente indicados, término durante el
cual se recibiran observaciones.

b. Concertacién entre el oferente y la entidad: Se debera revisar entre la
IUBello y el oferente calificado en primer lugar de elegibilidad, la
coherencia y consistencia de:

i) La necesidad identificada por la entidad y el alcance de la oferta;
ii) La consultoria ofrecida y el valor de la misma;
iii) El precio ofertado y la disponibilidad presupuestal de la entidad.

c. Adjudicacion del concurso de méritos: Una vez agotada la concertacion
entre el oferente y la Institucion, sobre los aspectos contenidos en el literal
b) antes indicado, se debe dejar constancia si las partes llegan a un acuerdo,
en cuyo caso se procedera a suscribir el respectivo contrato. En caso que el
oferente calificado en primer lugar no suscriba el contrato, la 1UBello,
procederd a concertar con el oferente calificado en segundo lugary sillegan
a un acuerdo suscribirdn el contrato, en caso contrario dejarad la
correspondiente constancia y procedera a declarar desierto el concurso de
meritos.

d. Suscripcién y perfeccionamiento del contrato: Una vez adjudicado el
contrato, se procede por la Secretaria general a elaborar el contrato,
teniendo como fundamento el anexo al pliego de condiciones; este
documento sera suscrito por el ordenador del gasto de la IUBello o su
delegado. El contrato se perfecciona cuando se logra un acuerdo entre las
partes y se suscribe entre ellos; para la firma del contrato se deben allegar
documentos de orden legal, entre ellos se pueden mencionar: certificado
de existencia y representacion legal, registro uUnico tributario, fotocopia de
la cédula del representante legal, documentos que permitan verificar la
inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades del contratista para

CONTACTO contratar con el Estado, entre otros.
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e. Requisitos de ejecucién del contrato: de conformidad a lo previsto en el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 que modificé el articulo 41 de la ley 80
de 1993, seré requisito para la ejecucién del contrato estatal, la aprobacién
de las pdlizas de garantia que amparan los riesgos del contrato y contar con
el certificado de registro presupuestal que garantiza los recursos a favor del
contratista.

2. Concurso de méritos abierto: Este procedimiento del concurso de méritos
debe cumplir con el proceso de recepciéon de las propuestas, evaluacién de
las mismas por el comité evaluador conformado para tal fin por la IUBello,
para ello se tendra en cuenta el siguiente procedimiento:

a. Presentacion de propuestas por los interesados: los interesados
presentaran sus propuestas de conformidad a los criterios establecidos en
el pliego de condiciones y la convocatoria publica y dentro del plazo
contemplado en el cronograma.

b. Evaluacion de las propuestas: Una vez recibidas las propuestas, el comité
evaluador designado para tal fin, procedera a calificar las mismas teniendo
como fundamentos los requisitos exigidos en el pliego de condiciones,
incluyendo los requisitos habilitantes y la asignacién de puntaje a cada una.
Sobre el particular emitird un informe de evaluacion con orden de
elegibilidad, el cual se debe publicar por el término de tres (03) dias habiles
en los canales previamente indicados, término durante el cual se recibiran
observaciones y seran respondidas las mismas dentro del término
establecido en el cronograma.

c.Adjudicacién del concurso de méritos: Una vez la IUBello haya atendido,
por medio del comité evaluador las observaciones al informe de evaluaciodn,
se procedera con la adjudicacion del concurso de méritos mediante acto
administrativo debidamente motivado, al oferente que haya cumplido todos
los requisitos exigidos en el pliego de condiciones y haya obtenido el mayor
puntaje.

d. Suscripcién y perfeccionamiento del contrato: Una vez adjudicado el
contrato, se procede por la Secretaria general a elaborar el contrato
teniendo como fundamento el anexo al pliego de condiciones; este
documento serd suscrito por el ordenador del gasto de la IUBello o su
delegado. El contrato se perfecciona cuando se logra un acuerdo entre las

CONTACTO partesy se suscribe entre ellos; para la firma del contrato se deben allegar

Jdoty orden legal, entre ellos se pueden mencionar: certificado
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de existencia y representacién legal, registro Unico tributario, fotocopia de
la cédula del representante legal, documentos que permitan verificar la
inexistencia de inhabilidades o incompatibilidades del contratista para
contratar con el Estado, entre otros.

e. Requisitos de ejecucion del contrato: de conformidad a lo previsto en el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 que modificé el articulo 41 de la ley 80
de 1993, seré requisito para la ejecucién del contrato estatal, la aprobacién
de las pdlizas de garantia que amparan los riesgos del contrato y contar con
el certificado de registro presupuestal que garantiza los recursos a favor del
contratista.

ARTICULO TRIGESIMO OCTAVO: PROCEDIMIENTO DE LA CONTRATACION
DIRECTA. Es una modalidad de contratacion, mediante el cual la lUBello contrata
directamente la ejecucion de una obra, el suministro de bienes, la prestacion de
un servicio u otro objeto contractual necesario para el cumplimiento del objeto
social y el programa institucional. Consiste en un procedimiento corto que no
amerita ni proceso de seleccién, ni el cumplimiento de las ritualidades
contractuales establecidas en las leyes que rigen la contratacion Estatal.

La contratacion directa procede Unica y exclusivamente en los casos previstos en
el articulo 2 numeral 4 de la ley 1150 de 2007, los cuales se relacionan a
continuacién:

a) Urgencia manifiesta.

b) Contratos de empréstito.

) Convenios interadministrativos.

) Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas.
)Cuando no exista pluralldad de oferentes.

g) Para la ejecucién de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
ciertas personas naturales.

h) Arrendamiento de bienes inmuebles.

i) Adquisicién de inmuebles.

A. ETAPA PREVIA Y DE PLANEACION: Esta etapa del proceso para la
contratacién directa se contrae a los requisitos que se mencionan a continuacién
teniendo en cuenta que este trdmite no contiene la ritualidad de los demas
CONTACHR@cesos de seleccion establecidos en el articulo 2 numerales 1, 2y 3 de la ley
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1150 de 2007. Para ello se procede a mencionar los requisitos de planeacién de
esta modalidad de contratacion

1. Estudios y documentos previos: De acuerdo con el articulo 29 de este

manual, los estudios previos son los documentos soportes mediante los
cuales la entidad demuestra la necesidad y la forma en que la misma debe
ser satisfecha, los requisitos de estos documentos se encuentran contenidos
en el articulo 30 de este manual, en concordancia con el articulo 30 de la ley
80 de 1993 y Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.1.2.1.1. De la misma forma
se incluird el estudio del sector al cual pertenece el objeto que se proyecta
contratar.
Para el caso de la causal de urgencia manifiesta, de conformidad a lo previsto
en el articulo 2.2.1.2.1.4.2 del Decreto 1082 de 2015, no serd necesario
elaborar estudios previos, pues el acto administrativo que declara la urgencia
llena los requisitos de estudios previos.

2. Determinacion y asignacion de riesgos: La IUBello debe determinar cuéles
son los riesgos inherentes a la futura contratacién en el concurso de méritos
y establecer a quien se le asigna cada uno y en qué porcentaje; para ello se
tendré en cuenta lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de
2015 y las directrices de Colombia Compra; estos riesgos deben estar
contenidos en los estudios previos y pliego de condiciones.

3. Acto administrativo de justificacion de la contratacién directa: Es una
Resolucion rectoral debidamente motivada, mediante la cual se justifica y
ordena la contratacidn directa, el acto administrativo deberd contener como
minimo lo siguiente:

a. La causal que invoca la contratacion directa de conformidad al contenido
del articulo 2 numeral 4 de la ley 1150 de 2007.

b. El objeto del contrato que se pretende suscribir.

c. El presupuesto de la contratacién y las condiciones que se exigiran al
contratista.

d. Lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios previos.

EXCEPCION: De conformidad a lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del

Decreto 1082 de 1082 de 2015, no es necesario la expedicién del

mencionado acto administrativo cuando se trate de contratos de prestacion

de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, contratos de empréstitos

y contratos interadministrativos.

CONTACTS Publicidad del procedimiento en el SECOP II: La Entidad estatal sera

& spePsgtl@depgarantizar la publicidad de sus actos rocedimientos, para
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el caso de la contratacién directa y de conformidad con lo previsto en el Art.
2.2.1.1.1.7.1 del decreto 1082 de 2015, en consecuencia deberd publicar
en el sistema electrénico para la contratacion publica SECOP I, los siguientes
actos: estudios y documentos previos, en el evento que aplique; acto
administrativo de justificacion de la contratacidn directa, en caso que aplique;
informe de evaluaciéon de ofertas cuando ello aplique, el contrato, las
adiciones, modificaciones o suspensiones y la informaciéon sobre las
sanciones ejecutoriadas que se profieran en el curso de la ejecucidn
contractual o con posterioridad a ésta.

o

Invitacion a presentar ofertas: En consideracién a que la contratacidn
directa es un mecanismo que sdélo aplica en determinados casos, cuyas
causales se encuentran previstas en el articulo 2 numeral 4 de la ley 1150 de
2007, reglamentado por el Decreto 1082 de 2015 articulos 2.2.1.2.1.4.1 y
siguientes, la exigencia de varias ofertas no opera para todas las causales,
exceptuando de este requisito, los siguientes:

1. La contratacion de bienes y servicios en el Sector de la Defensa, Direccién
Nacional de Inteligenciay la Unidad Nacional de Proteccidn, que requieran
reserva para su adquisicion.

Contratos de prestacion de servicios profesionales, de apoyo a la gestion
o ejecucion de trabajos artisticos.

Contratos de arrendamiento.

Contratos de empréstitos.

Contratos o convenios interadministrativos.

Contratos cuando no exista pluralidad de oferentes.

N

ok w

En estos eventos, sélo se tendrd como Unica consideracion los precios de
mercado y con ellas se elaborara y se suscribiré el contrato

o

Evaluaciéon y publicacion del informe de evaluacion: La IUBELLO
conformarad un comité evaluador, quien procederd a evaluar las ofertas
presentadas, cuando aplique, teniendo en consideracion los requisitos de los
estudios previos; de la misma emitird un informe de evaluacion el cual
cumpliré el principio de publicidad y en consecuencia, se dejara a disposicidn
de los participantes en el proceso.

B. PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DEL CONTRATO. La decision de
adjudicacién de la contratacién directa, la tomara el representante legal de la
CONTACHBello o su delegado, teniendo en cuenta las condiciones y causales de la

sfeiEatadio adjudicacién se tendra_en cuenta el informe de evaluacion
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cuando haya lugar a presentar varias ofertas, en los demas casos se procedera a
suscribir el contrato con la persona natural o juridica que cumpla los requisitos
de los estudios previos.

De conformidad con el articulo 39 y 40 de la Ley 80 de 1993, la forma del contrato
estatal serd por escrito, sin que se requiera elevarlo a escritura publica, siempre
que el mismo no implique mutacion de dominio, imposicion de gravamenes y
servidumbre. El trdémite de adjudicacidn es el siguiente:

1. Adjudicacion y suscripcion del contrato: Teniendo en cuenta que en la
modalidad de contratacién directa se pueden presentar varias ofertas en las
causales que estable la norma, cuando ello aplique se conformara un comité
evaluador, quien procedera a revisar cada una de las ofertas y determinara
mediante informe de evaluacion, cual es la méas favorable a la entidad y
recomendara la suscripcién del contrato con el proponente seleccionado. El
informe de evaluacion se trasladaré a los proponentes que participaron en el
proceso y se publicara en los canele establecidos en los estudios previos y la
invitacion a ofertar.

2. Garantia del contrato por contratacion directa: De conformidad al Art. 7 de
la ley 1150/07 reglamentado por el Art. 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de
2015, las garantias contractuales no seran obligatorias en contratos suscritos
bajo la modalidad de contratacién directa; sin embargo, la IlUBello debera
justificar la exigencia o no de las garantias contractuales, teniendo en cuenta
siempre, el objeto del contrato, el término del mismo y el riesgo que implica
la ejecucién del contrato. En el evento que la entidad decida exigir garantias
contractuales, indicard cudl de las previstas en el Decreto 1082 de 2015
articulos 2.2.1.1.3.1.1 a. 2.2.1.2.3.5 debe prestar el contratista.

3. Perfeccionamiento del contrato por contratacién directa: Los contratos
Estatales deben llenar las formas del contrato estatal previstas en el Art. 39 y
40 de la ley 80 de 1993, las cuales contemplan que se elaborard mediante
documento escrito, firmado por las partes, el cual incluye, ademéas de los
elementos esenciales del contrato, las demas clausulas a que haya lugar. Para
su perfeccionamiento basta con que se haya lograde acuerdo sobre el objeto,
la contraprestacion y se eleve a escrito, segun lo previsto en el Art. 41 de la
ley 80/93.

4. Ejecucion del contrato por contratacion directa: El estatuto contractual en
su Art. 41 en concordancia con el Art. 23 inciso dos de la ley 1150/07,
CONTACTO establece que la ejecucion del contrato estatal, sélo se puede iniciar cuando

A : egionado el mismo, cuente con el certificado de registro
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presupuestal y la aprobacion de las pdlizas de garantias, cuando se hayan
exigido para la contratacion directa. Adicionalmente para los contratos de
prestacién de servicios de apoyo a la gestidon se recomienda la verificacion
de afiliacion al sistema de seguridad social en salud del contratista.

ARTICULO TRIGESIMO NOVENO: PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION
DE MINIMA CUANTIA: los contratos de minima cuantfa los define la Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011 Art. 94 y el Decreto reglamentario 1082 de 2015,
ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes, como aquellos cuyo valor es igual o inferior
al 10% de la menor cuantia establecida en cada entidad publica, teniendo como
fundamento el presupuesto de la misma. Para el caso de la Institucion
Universitaria Publica de Bello - IUBello, teniendo en cuenta que su presupuesto
anual no supera los ciento veinte mil (120.000) salarios minimos legales

mensuales vigentes (SMLMV), la menor cuantia se ha fijado en doscientos
ochenta (280) SMLMV.

PARAGRAFO UNO: La ley 1150 de 2007 establece en el articulo 7 inciso 5, que
los contratos de minima cuantia estan exceptuados de prestar garantia y sera la
entidad quien determine la necesidad de exigirlas teniendo en consideracién el
objeto contratado y la forma de pago.

PARAGRAFO DOS: Numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
30 de la Ley 2069 de 2020 y laley 1474 de 2011 contempla en su articulo 94 los
requisitos y procedimiento que debe cumplir la contrataciéon de minima cuantia
y considera que esta modalidad de contratacidon, es una excepcidn a la licitacion
publica, la seleccién abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, con
independencia del objeto contractual; considerando ademas unos términos
minimos para la realizacidn del proceso de seleccion del contratista.

A. ETAPA PREVIA Y DE PLANEACION: Esta etapa del proceso para la
contratacién de minima cuantia en |UBello, se circunscribe al cumplimiento de
algunos requisitos generales de la contratacion publica y otros particulares y
especiales que ha establecido la norma. A continuacién, se enuncian los
requisitos de planeacién que se deben cumplir para esta modalidad de
contratacién de minima cuantia:

1. Inclusion de la necesidad en el plan anual de adquisiciones: La IUBello
debera verificar que el requerimiento se encuentre incluido en el plan anual
CONTACTO de adquisiciones de conformidad a lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del
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2. Estudios y documentos previos: De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, lo estudios previos para la contratacién de minima
cuantia deben contener como minimo lo siguiente:

a. La descripcidén de la necesidad que pretende satisfacer con la
contratacion.

b. La descripcidn del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC, de ser posible, o de lo
contrario con el tercer nivel.

c. Las condiciones técnicas exigidas, en la cual se podran incluir aspectos
ambientales y sociales conforme al articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082
de 2015.

d. El valor estimado del contrato y su justificacién y forma de pago.
e. El plazo de ejecucidén del contrato.

f. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la
contratacion.

w

Elaboracion y publicacion de la invitacién publica: La IUBello, elaborard y
publicard una invitacidén publica en la pagina web y el portal del SECOP |,
para que la ciudadania se entere del negocio contractual, presenten sus
ofertas y hagan las observaciones que consideren pertinentes al contenido
de los documentos previos y la invitaciéon. La ley 1474 de 2011 articulo 94,
establecié el contenido minimo que debe contener esta invitacion publica,
incluyendo lo siguiente.

a. La descripcion del objeto contractual, identificando el cuarto nivel del
clasificador de Bienes y Servicios UNSPSC de ser posible, o de lo contrario el
tercer nivel.

b. El valor estimado del contrato y su justificacion y forma de pago.

c. Las condiciones técnicas exigidas a los proponentes, en la cual se podran
incluir aspectos ambientales y sociales conforme a la norma.

d. Describir la forma como el interesado en participar debe acreditar su
capacidad juridica y la experiencia minima en caso que aplique.

CONTACTO
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e. Establecer la forma en que el futuro contratista debe dar cumplimiento de las
condiciones técnicas exigidas.

f. La entidad podrd exigir capacidad financiera a los proponentes,
especialmente cuando no se pacte pago contraentrega de los bienes, obra'y
servicios; para ello indicard la forma en que se hara la verificacién de la
misma.

g. Lugary Fecha limite para la presentacion de las ofertas.

h. La publicacién de la invitacion se hard por un (01) dias habil, en la pagina web
de la Institucién y en el portal de contratacion SECOP II; en este periodo los
interesados podran hacer observaciones al contenido de la invitacidn, las
cuales seran respondidas antes del inicio del plazo para presentar ofertas.

i. Eneltérmino de publicacién de la invitacién se podran presentar solicitudes
para limitar la convocatoria a Mipyme de origen colombiano.

j- Cronograma de la invitacion donde se incluirdn los términos minimos
establecidos en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 vy el
término para expedir adendas, momento en que se publicard el aviso en el
SECOP Il precisando si se limité a Mipymes y la fecha en la cual se pueden
presentar las ofertas.

k. Incluir el factor de calificacidn de la oferta mas favorable a la entidad, la cual
por disposicidn legal seréd el mas bajo precio.

»

Términos de la invitacion de minima cuantia: La norma establecié los
términos minimos en que se debe desarrollar el proceso de contratacion de
minima cuantia, el cual corresponde a:

Publicacidon de la invitacidon: Un (1) dia habil

Publicacion del informe de evaluacion: Un (01) dia habil

B.- ETAPA DE CIERRE DEL PROCESO Y ADJUDICACION. Esta etapa de la
contratacién por minima cuantia inicia con la recepcion de las ofertas, evaluacion
de las mismas, seleccién y aceptacion de la oferta mas favorable a la entidad, la
cual constituye el contrato estatal. Se enuncian los trémites que se relacionan a
continuacion:

CONTACTD Recepcion de las ofertas: En el plazo establecido en el cronograma de la
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por los canales previamente establecidos en los estudios previos y la
invitacién publica.

(g

Evaluacion de las ofertas recibidas: El representante legal de la entidad o
su delegado designard un comité evaluador, quien efectuard la verificacién
de los requisitos habilitantes y técnicos de cada una de las propuestas
recibidas. Como resultado de ello, el comité emitird un informe de evaluacién
cuyo criterio de seleccion de la oferta mas favorable serd el precio mas bajo
siempre que cumpla con los requisitos exigidos en la invitacion.

El informe de evaluacién indicard el orden de elegibilidad de cada
proponente y el precio ofertado, y seréd publicado por el término de un (01)
dias habil en la pagina web de la entidad y la plataforma del SECOP II.

w

Aceptacion de la oferta mas favorable y suscripcion del contrato: en la
modalidad de contratacién de minima cuantia el representante legal de la
entidad o su delegado, aceptard la oferta con el menor precio ofertado que
cumpla con las condiciones exigidas en el pliego de condiciones y la
invitacién publica. En la comunicacidn de aceptacion se le indicard al
contratista el nombre del supervisor que ejercerd el control y seguimiento a
la ejecucién contractual.

P

Perfeccionamiento del contrato: La oferta y su aceptacién constituyen el
contrato estatal, en consecuencia, para esta modalidad de contratacién de
minima cuantia, una vez aceptada la oferta por parte del representante legal
de la IUBello se considera perfeccionado el contrato.

b

Ejecucion del contrato de minima cuantia: Una vez perfeccionado el
contrato de minima cuantia, la ejecucidn iniciard cuando se haya expedido el
certificado de registro presupuestal y se apruebe la pdliza de garantia cuando
se haya establecido como requisito en la invitacion publica y los estudios
previos.

ARTICULO CUADRIGESIMO: PROCEDIMIENTO PARA ADQUISICION EN
GRANDES SUPERFICIES.: E| paragrafo 1 de la ley 1474 de 2011, reglamentado
por el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, otorgé la facultad a las
Entidades Estatales de realizar adquisiciones en establecimientos definidos como
“Gran Almacén” sefalada porla Superintendencia de Industria y Comercio. Para
el efecto, la Superintendencia de Industria y Comercio ha definido esta unidad
econdmica de la siguiente forma:

CONTACTO
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El “Gran Almacén”: es todo establecimiento de comercio que venda bienes de
consumo masivoal detal y cuyos ingresos brutos bimestrales sean iguales o
mayores a tres mil (3.000) salarios minimos legales mensuales vigentes, tales
como almacenes de cadena, almacenes por departamentos, supermercados e
hipermercados.

Para llevar a cabo este procedimiento de contratacién de minima cuantia en
grandes superficies, la entidad debe cumplir los siguientes requisitos:

A. ETAPA PREVIA Y DE PLANEACION: Esta etapa del proceso para la
contratacién de minima cuantia en almacenes de grandes superficies, la norma
establece los siguientes requisitos:
1. Inclusion de la necesidad en el plan anual de adquisiciones: La IlUBello
deberd verificar que el requerimiento se encuentre incluido en el plan anual

de adquisiciones de conformidad a lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del
Decreto 1082 de 2015.

2. Estudios y documentos previos: De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015, lo estudios previos para la contratacién de minima
cuantia deben contener como minimo lo siguiente:

a. La descripcién de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacidn.

b. La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienesy Servicios UNSPSC, de ser posible, o de lo contrario
con el tercer nivel.

c. Las condiciones técnicas exigidas, en la cual se podran incluir aspectos
ambientales y sociales conforme al articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082
de 2015.

d. El valor estimado del contrato y su justificacién y forma de pago.

e. El plazo de ejecucidn del contrato.

f. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

3. Elaboracion de la invitacion a dos Grandes Superficies: La Institucién
Universitaria Publica de Bello lUBello, elaborard una invitacion dirigida en
forma directa a por lo menos dos (02) grandes superficies de conformidad a
lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.3 del Decreto 1083 de 2015. La invitacion
debe contener como minimo lo siguiente:

a. La descripcidn técnica, detallada y completa del bien, identificado con el
cuarto nivel del clasificador de bienes y servicios UNSPSC.

CONTACTO b. Forma de pago,
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d. El plazo para la entrega de la cotizaciéon que debe ser de un (01) dias
habil.

e. La formay lugar de presentacién de la cotizacién.

f. Certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la futura
contratacion.

B.- ETAPA DE CIERRE DEL PROCESO Y ADJUDICACION. Esta etapa de la
contratacidén para compra en grandes superficies inicia con la recepcién de las
ofertas, evaluacién de las mismas, seleccidén y aceptacién de la oferta mas
favorable a la entidad, la cual constituye el contrato estatal. A continuacién, se
enuncian los trdmites que deben surtirse:
1. Recepcidn de las ofertas: En el plazo establecido en la invitacion a ofertar,
los interesados podran presentar sus ofertas por los canales y en las
condiciones previamente establecidos en los estudios previos y la invitacién.

2. Evaluacién de las ofertas recibidas: El representante legal de la entidad o
su delegado, designara un comité evaluador, quien efectuara la verificacion
de los requisitos habilitantes y técnicos de cada una de las propuestas
recibidas. Como resultado de ello, el comité emitird un informe de evaluacion
cuyo criterio de seleccion de la oferta més favorable serd el precio méas bajo
siempre que cumpla con los requisitos exigidos en la invitacion.

3. Aceptacion de la oferta mas favorable y suscripciéon del contrato: en la
modalidad de contratacién de minima cuantia para adquisicion de grandes
superficies, el representante legal de la entidad o su delegado, aceptara la
oferta con el menor precio ofertado que cumpla con las condiciones exigidas
en la invitacién publica. En la comunicacién de aceptacion se le indicara al
contratista el nombre del supervisor que ejercera el control y seguimiento a
la ejecucidn contractual.

4. Perfeccionamiento del contrato: La oferta y aceptacién de la misma
constituyen el contrato estatal, en consecuencia, para esta modalidad de
contratacién, una vez aceptada la oferta por parte del representante legal de
la lUBello se considera perfeccionado el contrato.

5. Ejecucion del contrato de adquisicion en grandes superficies: Una vez
perfeccionado el contrato, la ejecucion iniciara cuando se haya expedido el
certificado de registro presupuestal y se apruebe la péliza de garantia cuando
se haya establecido como requisito en la invitacion.
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PARAGRAFO: Los contratos suscritos bajo la modalidad de minima cuantia y
adquisicidn en grandes superficies se encuentran exceptuados de la exigencia
de garantias de conformidad al articulo 7 de la ley 1150 de 2007; por
consiguiente, si la lUBello considera pertinente exigirla en razén al objeto y plazo
del contrato, lo debe considerar en los estudios previos y en la invitacién publica.

TiTULO Il
GENERALIDADES DE LA CONTRATACION EN IUBELLO
CAPITULO I.
GARANTIAS DE LOS CONTRATOS ESTATALES

ARTICULO CUADRIGESIMO PRIMERO: GARANTIAS. En |a contratacion publica
se debe prestar garantia de la oferta presentada, del contrato suscrito y el buen
y correcto manejo del anticipo que se llegue a pactar entre las partes; la garantia
del contrato avalard el cumplimiento de las obligaciones surgidas del negocio
juridico y se mantendra vigente durante la vida y liquidacidn del contrato.

La ley 1150 de 2007 en su articulo 7 inciso segundo, indica que las garantias
contractuales podran estar representadas por pdlizas expedidas por compaiiias
de seguros legalmente autorizadas en Colombia y también por garantias
bancarias y en general, los demas mecanismos de cobertura del riesgo
autorizadas por el reglamento Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.3.1.2, entre
las cuales se encuentran las siguientes: contrato de seguro contenido en una
podliza, patrimonio auténomo y garantias bancarias.

ARTICULO CUADRIGESIMO SEGUNDO: RIESGOS ASEGURABLES EN LA
CONTRATACION DE IUBELLO. De conformidad a lo previsto en el estatuto
contractual general, las entidades publicas deben asegurar los siguientes
riesgos:

1. Garantia de seriedad de la oferta: Esta garantia serd obligatoria en los
procesos contractuales que se adelanten bajo la modalidad de licitacién
publica, seleccién abreviada y concurso de méritos, la cual debe cubrir el
riesgo derivado del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

a. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el plazo para la adjudicaciéon o para suscribir el contrato es
prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3) meses.

b. El retiro de la propuesta después de vencido el plazo fijado para la
presentacién de las ofertas.

c. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la

CONTACTO Jarantia de cumplimiento del contrato.
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La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacidn
de la propuesta y hasta la aprobaciéon de la garantia de cumplimiento del
contrato y su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor
de la contratacion.

2. Garantia de cumplimiento del contrato: Conforme al contenido del articulo
2.2.1.2.3.1.7 Decreto 1082 de 2015, esta garantia debe cubrir los siguientes
riesgos:

a. Buen manejo y correcta inversion del anticipo. Este amparo cubre los
perjuicios sufridos por la Entidad con ocasién de: (i) la no inversién del
anticipo; (ii) el uso indebido del anticipo; y (iii) la apropiacién indebida de
los recursos recibidos en calidad de anticipo. La suficiencia de esta garantia
debe cubrir el 100% de la suma establecida como anticipo.

b. Devolucién del pago anticipado. Este amparo cubre los perjuicios
sufridos por la Entidad Estatal, por la no devolucién total o parcial del dinero
entregado al contratista a titulo de pago anticipado, cuando a ello hubiere
lugar. La suficiencia de esta garantia debe ser del 100% del monto pagado
de forma anticipada.

c. Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Entidad de los
perjuicios derivados de:
¢ El incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento
es imputable al contratista;
oEl cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el
incumplimiento es imputable al contratista;
el os dafos imputables al contratista por entregas parciales de la obra,
cuando el contrato no prevé entregas parciales; y
e El pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria.

De acuerdo al contenido del Art. 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, la

garantia de cumplimiento del contrato debe permanecer vigente hasta la

liquidacién del contrato, el valor de la garantia debe ser por lo menos del 10%

del valor del contrato a menos que el contrato sea superior a un millon

(1'000.000) de SMMLYV, en cuyo caso la entidad aplicaré la escala prevista en el

articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015.

3. Garantia del pago de salarios, prestaciones sociales legales e
indemnizaciones laborales. Este amparo debe cubrir a la Entidad, de los
perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del
contratista, derivadas de la contratacion del personal utilizado para la
ejecucién del contrato amparado.

De conformidad al Articulo 2.2.1.2.3.1.13 del Decreto 1082 de 2015, esta

CONTACTGgarantia debe estar vigente por el plazo del contrato y tres (3) afios mas. El
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valor de la garantia no puede ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor total
del contrato.

4. Garantia de estabilidad y calidad de la obra. Este amparo cubre a la Entidad
de los perjuicios ocasionados por cualquier tipo de daho o deterioro,
imputable al contratista, sufrido por la obra después de entregada a
satisfaccidn. Esta garantia debe estar vigente por un término no inferior a cinco
(5) anos, contados a partir de la fecha en la cual la Entidad recibe a satisfaccion
la obra; el valor de esta garantia debe estar determinado en el pliego de
condiciones de la contratacion, de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza
y las obligaciones pactadas en el contrato; se puede aceptar que esta garantia
tenga una vigencia inferior a cinco (5) afios, previa justificacién técnica de un
experto en la materia objeto del contrato.

5. Garantia de la Calidad del servicio. Este amparo cubre a la Entidad por los
perjuicios derivados de la deficiente calidad del servicio prestado. La Entidad
debe determinar el valor y el plazo de la garantia de acuerdo con el objeto, el
valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato; sin embargo,
en los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al
plazo de la garantia de estabilidad del contrato principal, en cumplimiento del
paragrafo del articulo 85 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el Art.
2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082 de 2015.

6. Garantia de la calidad y correcto funcionamiento de los bienes. Este
amparo debe cubrir la calidad y el correcto funcionamiento de los bienes que
recibe la Entidad en cumplimiento del objeto contractual. De acuerdo al
articulo 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto compilatorio 1082 de 2015, la Entidad debe
determinar el valor y el plazo de la garantia de acuerdo con el objeto, el valor,
la naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantia minima
presunta y los vicios ocultos.

7. Garantia en el cubrimiento de la responsabilidad civil extracontractual.
Esta garantia se debe exigir en los contratos de obra, y enaquellos que por su
objeto o naturaleza se considere necesario con ocasion de los riesgos del
contrato; el objetivo es proteger a la entidad de eventuales reclamaciones de
terceros, derivadas de la responsabilidad extracontractual que surja de las
actuaciones, hechos u omisiones del contratista. El monto del cubrimiento de
esta pdliza se encuentra determinado por el valor del contrato, dado en
SMMLYV, cuyo monto se encuentran previstos en el Art. 2.2.1.2.3.17 del Decreto

CONTACTO 082 de 2015.
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CAPITULO II
CONTRATOS ESTATALES.

ARTICULO CUADRIGESIMO TERCERO: : CONTRATOS ESTATALES. De
conformidad con el estatuto contractual de la administracion publica y para
efectos del presente manual de contratacion de IUBello, los contratos son
aquellos actos juridicos mediante los cuales la Institucidn contrata la prestacion
de servicios, el suministro de bienes o la realizacién de obras que le permiten
desarrollar el objeto social y el plan Institucional. Para tales efectos la ley 80 de
1993 establece en su articulo 32 los contratos estatales nominados. En los
articulos siguientes de este manual, se describen las clases de contratos segun la
norma.

ARTICULO CUADRIGESIMO CUARTO: CONTRATOS DE OBRA. Son aquellos
que tienen por objeto la construccidon, mantenimiento, instalacién y, en general,
la realizacion de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles
cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y pago.

ARTICULO CUADRIGESIMO QUINTO: CONTRATOS DE CONSULTORIA. Son
los que celebra la IUBELLO, para la ejecucion de los estudios necesarios para la
ejecucién de proyectos de inversidn, estudios de diagndstico, prefactibilidad o
factibilidad para programas o proyectos especificos, asi como las asesorias
técnicas de coordinacién, control y supervisién. También se incluyen los contratos
que tienen por objeto la interventoria, supervision, asesoria, gerencia de obra o
proyectos, direccidon, programacién y la ejecucidn de disefios, planos,
anteproyectos y proyectos.

ARTICULO CUADRIGESIMO SEXTO: CONTRATOS DE CONCESION. Son
aquellos que tienen por objeto encargar a un particular o concesionario la
prestacion, operacién, explotacidn, organizacidon o gestion total o parcial, de un
servicio publico o la construccion, explotaciéon o conservacién total o parcial de
una obra o bien destinados al servicio o uso publico, asi como todas aquellas
actividades necesarias para la adecuada prestacion o funcionamiento de la obra
o servicio por cuenta y riesgo del concesionario y bajo la vigilancia y control de
la entidad concedente, a cambio de una remuneracién que puede consistir en
derechos, tarifas, tasas, valorizacién, o en la participacién que se le otorgue en la
explotacion del bien, o en una suma periddica, Unica o porcentual y, en general,
en cualquier otra modalidad de contraprestacién que las partes acuerden.

CONTACARTICULO CUADRIGESIMO SEPTIMO: CONTRATO DE ENCARGO
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Constitucional en sentencia C-086 de 1995, se trata de un contrato autbnomo e
independiente, mas parecido a un encargo fiduciario que a una fiducia; dado que
no se produce el traspaso de la propiedad, ni es obligatoria la constituciéon de un
patrimonio auténomo y le seran aplicables las normas del Cédigo de Comercio
sobre fiducia mercantil. Estos contratos deben ser celebrados con sociedades
fiduciarias autorizadas por la Superintendencia Bancaria y tendran por objeto la
administracion o el manejo de los recursos vinculados a los contratos que
celebren las entidades publicas. En ningln caso, las Entidades Estatales podran
delegar en las sociedades fiduciarias la adjudicacién de los contratos que se
celebren en desarrollo del encargo o de la fiducia publica, ni pactar su
remuneracion con cargo a los rendimientos del fideicomiso, salvo que estos se
encuentren presupuestados.

ARTICULO CUADRIGESIMO OCTAVO: CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS. Son aquellos mediante los cuales la Institucion Universitaria Publica
de Bello IUBELLO contrata los servicios de una persona natural o juridica, para
desarrollar actividades profesionales y no profesionales de apoyo a la gestidn de
la Institucion. Estos contratos sélo podran celebrarse cuando las actividades no
pueden ser realizadas por el personal de planta o cuando requieran
conocimientos especializados y no generan dependencia laboral y se celebran
por el término estrictamente indispensable.

ARTICULO CUADRIGESIMO NOVENO: CONTRATOS DE SUMINISTROS.
Aunque no se encuentran contemplados en el articulo 32 de la Ley 80/93, como
tal, el mismo tiene respaldo legal en el cédigo civil y de comercio, y tienen por
objeto la adquisicién por parte de la entidad publica de los bienes muebles y
elementos necesarios para la prestacién del servicio o el cumplimiento del objeto
social de la IUBELLO. Estos contratos se caracterizan por las entregas periédicas
de los bienes contratados, de acuerdo a las cantidades, lugares y fechas
preestablecidas.

CAPITULO III
LIQUIDACION Y MODIFICACION DE LOS CONTRATOS ESTATALES

ARTICULO QUINCUAGESIMO: LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS EN
IUBELLO. La liquidacién del contrato estatal, corresponde a una etapa posterior
a la terminacién de la ejecucién contractual o cuando se presenta alguna causal
de terminacién anormal del negocio juridico, la finalidad es establecer el
resultado final de la ejecucion de las prestaciones a cargo de las partes y
CONTACYeierminar el estado financiero final de la relacién contractual, definiendo las

aegrgo de cada rte, Esta_ diligencia se lleva a cabo con la
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presencia del Contratante o su delegado, el Contratista, el Interventor y/o
Supervisor del contrato, quienes examinaran la ejecucién del objeto contractual
y haran las observaciones que se estimen pertinentes; la fecha de la misma es
concertada entre las partes.

Los supervisores y/o inventores de los contratos que suscriba la IUBELLO, estan
en la obligacién de entregar los informes de cumplimiento de las obligaciones
contractuales con los soportes, para llevar a cabo la liquidacién de los contratos;
en consecuencia, si todo se encuentra ajustado a lo convenido entre las partes,
se procede a levantar un acta de todo lo comprobado y se efectda un balance
financiero del contrato teniendo en cuenta los pagos parciales efectuados y los
saldos adeudados.

PARAGRAFO UNO: La obligacién de liquidar los contratos estatales aplica para
aquellos de tracto sucesivo, los que su cumplimiento se prologue en el tiempo y
los demas que lo requieran por su naturaleza, objeto y plazo o por la eventualidad
de discrepancias y controversias en torno a la ejecucion, asi se establece en el
articulo 60 de la ley 80 de 1993, subrogado por el articulo 217 del Decreto 019
de 2012.

PARAGRAFO DOS: De acuerdo con la norma antes enunciada, existe excepcién
a la obligacion de liquidar los contratos y esta tiene relaciéon cuando el objeto del
mismo es la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

PARAGRAFO TRES: La liquidacién de los contratos se realizarad dentro de los
términos establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y las normas que
las modifiquen o adicionen.

Cuando el contrato sea de tracto sucesivo, ejecucién prolongada o requiera
verificacion de cumplimiento de obligaciones posteriores, deberé liquidarse de
comun acuerdo dentro del término fijado en el contrato o, en su defecto, dentro
de los cuatro (4) meses siguientes a su terminacioén.

Si no fuere posible la liquidacion bilateral dentro de dicho término, la Institucién
podré proceder a la liquidacion unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes,
mediante acto administrativo debidamente motivado, sin perjuicio de las
acciones judiciales a que haya lugar.

ARTICULO QUINCUAGESIMO PRIMERO: LIQUIDACION BILATERAL DEL
CONTRATO. De conformidad a lo previsto en el articulo 11 del Decreto 1150 de
2007, la liquidacion de los contratos estatales se efectuard de comudn acuerdo,
dentro del término fijado en el pliego de condiciones y el contrato mismo. Para
CONTAcCa4slantar este tramite la IUBello deberd citar al contratista por los caneles

sfficinl 7 indicando fecha y.hora en que se llevara a cabo la diligencia.
g;ﬂiﬁfifﬁiﬁ%ﬁﬁz e [©) B/irecc?éncl Carrera 50 #46-45 Man% ester, Bello

Version: 02

CERlIoRkIF-G. o083 Fecha de aprobacién: 2025/10/29

Pagina 64 de 70




é

\ RESOLUCION RECTORAL Nro. 024 DEL ANO 2026

»”
Be llo 16 de febrero de 2026

PUBLICA DE BELLO

PARAGRAFO: La entidad levantara un acta donde se consignaran todos aspectos
tratados en la diligencia de liquidacién bilateral, incluyendo los derechos
reconocidos entre las partes y habra lugar a dejar las salvedades por cada una de
las partes. Sobre las salvedades se conserva el derecho de acudir ante el
contencioso administrativo en la accion prevista en el CPACA.

ARTICULO QUINCUAGESIMO SEGUNDO: LIQUIDACION UNILATERAL. Se

lleva a cabo mediante acto administrativo debidamente motivado y suscrito por

el representante legal de la IUBELLO. Las razones para proceder con esta forma

de liquidacidn contractual son las siguientes:

i. Cuando el contratista no se presenta a la liquidacién bilateral a pesar de
haberse citado oficialmente.

ii. Cuando no se logra acuerdo entre las partes para llevar a cabo la liquidaciéon
bilateral.

iii. Cuando se logra acuerdo parcial en la liquidacién bilateral, en cuyo caso se
procedera con la liquidacion unilateral sobre los aspectos en los que no hubo
acuerdo.

El acto administrativo de liquidacion unilateral debe estar debidamente
motivado, se emite dentro de los dos meses siguientes a la fecha de citacion al
contratista para la liquidacion bilateral o del acta de no acuerdo. El acto debe ser
notificado en debida forma al contratista, quien podré interponer los recursos
legales pertinente de conformidad a lo previsto en el CPACA.

ARTICULO QUINCUAGESIMO TERCERO: LIQUIDACION JUDICIAL. Procede
ante el juez competente, quien profiere la providencia correspondiente, en el
caso de que se le pida a través del medio de control de controversias
contractuales, bien porque: i) no se ha producido la liquidacion bilateral o
unilateral o ii) respecto de puntos no liquidados o en los que no se llegd a ningun
acuerdo entre las partes.

ARTICULO QUINCUAGESIMO = CUARTO: MODIFICACION DE LOS
CONTRATOS. Los contratos que suscriba la IUBello podran ser objeto de
modificacién que implique una adicién y/o prérroga del plazo de ejecucion
pactado; el valor del contrato no podré ser adicionado en mas del 50% del valor

inicial de conformidad a lo previsto en el articulo 40 paragrafo de la ley 80 de
1993, modificada porlaley 1474 de 2011.

ARTICULO QUINCUAGESIMO QUINTO: REQUISITOS PARA LA ADICION Y
PRORROGA DE LOS CONTRATOS: La adicion y prorroga de los contratos que
CONTACSucriba la IUBello no procede de oficio y serad el representante legal o su
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delegado quien autorice la suscripcion. Para ello se tendrdn en cuenta los
siguientes requisitos:

LA ADICION DEL CONTRATO PRINCIPAL: Para tramitar la adicién de los
contratos se deben allegar los siguientes documentos:

1. La solicitud del supervisor y/o interventor dirigida al Rector(a), con la
justificacion técnica y econdmica por la cual se requiere la adicion del valor
del contrato principal; la solicitud debe estar acompanada de la propuesta
del contratista que justifique la modificacién contractual.

2. Aprobacion del Rector mediante acto administrativo debidamente motivado,
cuyo fundamento serd la solicitud de la interventoria y el informe de
justificacion técnica y econdmica de la adicion.

3. Disponibilidad presupuestal que garantice el incremento del compromiso
contractual.

4. Ala firma del otrosi al contrato principal, se deberé expedir el certificado de
registro presupuestal por el valor de la adicién del contrato y a favor del
contratista.

5. Una vez suscrito el otrosi al contrato principal, el contratista debera realizar el
ajuste a la garantia otorgada en la cuantia del contrato adicional.

PRORROGA DEL PLAZO DEL CONTRATO: Es la ampliacién del término de
ejecucion inicialmente pactado entre las partes, procede por situaciones de
fuerza mayor o caso fortuito o como consecuencia directa de la adicion del
contrato. El Supervisor y/o Interventor del contrato debe solicitar formalmente a
la representante legal de la Institucién o su delegado la prérroga requerida por
el contratista, la cual debe estar acompafiada de un informe técnico que la
justifique.

Una vez suscrito el Otrosi que otorga la prérroga del plazo contractual, el
contratista estd obligado a extender el plazo de las garantias que avalan el
cumplimiento del contrato.

CAPITULO IV
INTERVENTORIA Y SUPERVISION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO QUINCUAGESIMO SEXTO: INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS
DE IUBELLO: Consiste en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del
contrato ejecuta la entidad; para los casos de licitacion publica debe ser
contratada con una persona natural o juridica a través de contratos de consultoria.
De acuerdo a la complejidad del objeto contractual, la entidad podré contratar
dentro de la misma interventorfa, el seguimiento administrativo, técnico,
financiero, contable y juridico del objeto contractual.

CONTACTO
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La ley 1474 de 2011, en su Art. 84, regula todo lo relacionado con las facultades
de los supervisores e interventores y la labor que ejecuta cada uno de ellos;
dentro de las facultades se tienen las siguientes:
1. Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes,
aclaracionesy explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién contractual.
2. Serén responsables por mantener informada a la entidad contratante de los
hechos o circunstancias, que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados como conductas punibles.
3. Informaran a la entidad sobre hechos o circunstancias que puedan poner en
riesgo el cumplimiento del contrato.
4. Informaran a la entidad cuando se presente incumplimiento del contrato.

ARTiCULO QUINCUAGESIMO SEPTIMO: SUPERVISION DE LOS CONTRATOS
DE IUBELLO: La supervision de los contratos de la lUBello, segin el articulo 83
de la ley 1474 de 2011, consistird en el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, la
cual serd ejercida por funcionario designado por el representante legal de la
entidad o su delegado, siempre que no se requiera de conocimientos
especializados. Cuando se requiera de conocimientos especializados para
ejercer la supervisién, la Institucion podra contratar personal de apoyo, a través
de contratos de prestacion de servicio.

ARTICULO QUINCUAGESIMO OCTAVO: FUNCIONES DE LA SUPERVISION Y
LA INTERVENTORIA. De conformidad a lo previsto en el articulo 84 de la ley
1474 de 2011, se establece como funciones de la supervisién o la interventoria
de los contratos que suscriba la lUBello, entre otras las siguientes:

1. Vigilar que las partes cumplan lo pactado en el contrato, estudios previos,
pliego de condiciones y las invitaciones publicas, documentos estos que
hacen parte del contrato estatal.

2. Enlos contratos de obra o en aquellos que se estipule en el texto, suscribir
las diferentes actas de inicio, suspensién, reanudacion, terminacién, recibo
de obra, liquidacién total o parcial del contrato cuando asi se establezca en
el negocio juridico.

3. Enlos contratos de obra deberan certificar el avance de la obra, para efectos
del pago de las actas parciales y final de la obra contratada.

4. Hacer el seguimiento y dejar constancia escrita, de la forma como se esta
cumpliendo la ejecucién del objeto contratado dentro de los términos
sefialados en el mismo.

CONTACTD En los contratos de obra o en aquellos que se estipule en el texto del

5 Jdoty esentar los informes de interventoria, los cuales pueden
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darse durante la etapa de ejecucién o al final del plazo contractual, es decir,
pueden ser informes de ejecucién fisica parcial y/o definitivo.

6. En los contratos de obra, hacer las visitas periddicas a las obras objeto de
seguimiento y control.

7. Hacer recomendaciones a las partes sobre los ajustes o modificaciones que
se requiera en torno al plazo, cumplimiento o cualquier otro aspecto que
modifique lo pactado inicialmente. Esto deberd constar por escrito y
contener el sustento técnico, juridico y financiero.

8. Revision de los documentos y antecedentes del contrato suscrito y de los
derechos y obligaciones de las partes, de manera que tenga total
conocimiento de las condiciones del negocio juridico y sus antecedentes.

9. Ejercer la vigilancia, control y seguimiento permanente a la ejecucién del
desarrollo del objeto contratado.

10. Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones contractuales de las
partes contenidas en el contrato y las leyes que regulen la materia.

11. Verificar que el contratista cumpla las obligaciones legales del sistema de
seguridad social, previo al pago de las acreencias derivadas del contrato.

12. Expedicion de informes sobre la ejecuciéon del objeto contratado y el estado
del mismo, asi como emitir las recomendaciones cuando se evidencie riesgo
de incumplimiento grave que amenace la paralisis de la ejecucion.

13. Informar sobre hechos de corrupcién relacionados con la ejecucién del
contrato.

14. Vigilar y controlar la vigencia de las garantias que amparan los riesgos del
contrato suscrito entre las partes.

15. Intervencion formal en la liquidacidn de los contratos, dejando constancia'y
avalando los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes.

ARTICULO QUINCUAGESIMO NOVENO: PROHIBICIONES A LOS
SUPERVISORES E INTERVENTORES: Conforme a lo previsto en el Estatuto
Anticorrupcién articulos 82 y siguientes, los supervisores e interventores de
IUBELLO tienen, entre otras, las siguientes prohibiciones:

1. Autorizar modificaciones de las especificaciones o requisitos técnicos
establecidos en los estudios previos, pliegos de condiciones y contrato
suscrito entre las partes.

2. Autorizar de manera auténoma modificaciones de las condiciones
contractuales convenida entre las partes.

3. Autorizar de manera auténoma las prérrogas, adiciones, suspensiones vy
mayores y menores cantidades de obra, bienes o servicios contenidas en el

CONTACTO oObjeto contractual pactado entre las partes.
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4. Emitir ordenes verbales a las contratistas relacionadas con el desarrollo del
objeto contratado.

ARTICULO SEXAGESIMO: RESPONSABILIDAD DE LOS INTERVENTORES Y/O
SUPERVISORES. Los interventores y/o supervisores de los contratos que
suscriba la IUBello, responderan penal, civil, disciplinaria y fiscalmente por las
omisiones o extralimitaciones en el ejercicio de sus funciones, de conformidad a
lo establecido en la ley.

ARTICULO SEXAGESIMO PRIMERO: FORMALIDADES. Los contratos de obra
publica o cuando la Institucién determine adelantar una interventoria, esta se
formalizara a través de un contrato en el cual se pactara el objeto, término, valor
y forma de pago, obligaciones de las partes y perfeccionamiento del mismo. El
valor de este contrato de interventoria no podra exceder del 5% del valor total
del contrato objeto de la vigilancia, salvo que exista una justificacidn técnica y
financiera del valor superior.

PARAGRAFO: Cando se adicione el valor del contrato sobre el cual se efectta la
interventoria, se podra adicionar el valor a pagar de la misma, sin exceder el
porcentaje indicado en este articulo.

CAPITULO V
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO SEXAGESIMO SEGUNDO: REMISION NORMATIVA. En lo no
contemplado en el presente manual de contratacion de IUBello o cuando exista
vacio en el mismo, se aplicarén las normas del derecho publico o en su defecto,
las normas del derecho privado previstas en el Cdédigo Civil o Comercial o
especiales que regulen la materia y demas disposiciones.

ARTICULO SEXAGESIMO TERCERO: CLAUSULA COMPROMISORIA. En los
contratos que suscriba la IlUBello podran pactarse clausula compromisoria para
someter las controversias surgidas entre las partes a los mecanismos alternativos
de soluciéon de conflictos, tales como: arreglo directo, mediacién, decisiones de
arbitros, amigable componedores o conciliadores.

PARAGRAFO: En el evento de no llegarse a un arreglo directo entre las partes,
la controversia que surja se sometera a la justicia contenciosa administrativa.

CONTACABTICULO SEXAGESIMO CUARTO: REGIMEN SANCIONATORIO EN

IMATERIA CONT TUAL.- Teniendo_en cuyenta gue los contratos que suscriba
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la IUBello son contratos estatales que se rigen por el derecho publico y
considerando que el Estatuto General de la Contratacién Publica (Ley 80 de 1993
y Ley 1150 de 2007), establece la regla que garantiza el debido proceso de las
partes, para la imposicion de multas, sanciones y declaratorias de
incumplimiento, asi como para la estimacion de los perjuicios sufridos por la
entidad contratante, la entidad observard el procedimiento establecido en el
Articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. La secretaria general serd la encargada de
tramitar el proceso sancionatorio contra el contratista que incurra en el
incumplimiento de las obligaciones contractuales.

El procedimiento adoptado para la imposiciéon de multas, exigencia de clausula
penal y declaratoria de caducidad del contrato, se debe soportar en el principio
fundamental del debido proceso y los principios que regulan la funcién publica,
conforme lo preceptuado en los articulos 29 y 209 de la Constitucidn Politicay a
los principios orientadores de las actuaciones administrativas a que se refiere el
Articulo 3 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. En este sentido, no se podra imponer multa alguna sin que se
surta el procedimiento sefialado por la Ley 1474 de 2011, o con posterioridad a
que el contratista haya ejecutado la obligacidon pendiente, si ésta aun era
requerida por la entidad.

ARTICULO SEXAGESIMO QUINTO: VIGENCIA. El presente manual rige a partir
de su expedicién y publicacién y serd adoptado e implementado mediante
Resolucion Rectoral suscrita por el(la) representante legal de la Institucién
Universitaria Publica de Bello - IlUBello, quién conservara siempre la facultad de
modificarlo y actualizarlo.

Seré labor de la Secretaria General, el permanente seguimiento a la expedicion,
modificacién o derogatoria de las normas del orden nacional que regulan y
reglamentan el manual de contratacién, en aras de mantenerlo actualizado y
velar porque las actuaciones de la Institucion en materia contractual se ajusten a
derecho.

La publicidad del manual de contratacién y sus modificaciones se realizarén a
través de la pagina web de la IlUBello, asi mismo su divulgacién se podréa hacer
a través de los medios electrénicos internos de la Institucion.
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